Organizacni rad

Mésto Ceska Trebova

ORGANIZACNI RAD

MESTSKEHO URADU CESKA TREBOVA

Rada mésta Ceska Tiebova v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a m) zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd¢jSich predpisi, schvalila svym
usnesenim Organizacni fad Méstského ufadu Ceska Tiebova.
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CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1

Méstsky ttad Ceska Tiebova (dale jen ,,méstsky Gifad) je organem Mésta Ceska Tiebova
(déle jen ,,mésto*), jehoz postaveni a ptisobnost upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, a daldi souvisejici pravni predpisy.

Organizac¢ni fad ufadu upravuje zasady ¢innosti a fizeni fadu, organizaci méstského tfadu
véetné¢ jeho organizacni struktury, rozdéleni pravomoci (kompetence odbor
a oddéleni) jeho jednotlivych organizacnich jednotek (odbory a oddéleni).

Organizacni tad Ufadu je vnitinim pfedpisem a je zdvazny pro vSechny osoby tvofici
meéstsky urad.
Clanek 2

Pitsobnost méstského uiadu

V oblasti samostatné ptisobnosti méstsky urad
a) plni ukoly, kter¢é mu ulozilo Zastupitelstvo meésta Ceskd Trebova (déale jen
,.zastupitelstvo*) nebo Rada mésta Ceska Trebova (dale jen ,,rada®),
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b) pomahd vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich Cinnosti, a to v souladu
s jednacimi fady téchto organd.

V oblasti pfenesené pusobnosti vykonava méstsky urad statni spravu

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patii do ptisobnosti jiného organu mésta,
b) v rozsahu povéreného obecniho uradu,

¢) v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti.

Uzemni obvod, ve kterém méstsky uiad vykonava prenesenou pasobnost podle § 64 odst.
1 zdkona o obcich, tvoii spravni (izemni) obvody téchto obci:
Piivrat, Rybnik, Tiebovice, Semanin

Méstsky ufad vydava rozhodnuti podle ustanoveni § 15 odst. 1 zédkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist.

CAST DRUHA
ORGANIZACE A RiZENI MESTSKEHO URADU

Cldanek 3
Organizace méstského uiadu

Utad tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik méstského Gfadu a daldi zamé&stnanci mésta
organizan¢ zafazeni do ufadu. Zaméstnancem mésta, organizacné zafazenym do
méstského uradu, se rozumi zaméstnanec, ktery zastava pracovni misto uvedené
v organizacni struktufe méstského uradu.

Rada zfidila pro jednotlivé seky ¢innosti odbory méstského Uradu (déle jen ,,odbor*)
a oddéleni méstského tradu (déle jen ,,oddéleni*) (organizacni jednotky ufadu), jejichz
nazvy a pravomoci jsou uvedeny v Casti tfeti tohoto organiza¢niho fadu. Samostatné
odd¢€leni je oddéleni, které neni v organizacni struktufe ufadu zatazeno pod nécktery
z odborti ufadu a je podfizeno piimo starostovi nebo tajemnikovi tfadu.

Schéma organizacni struktury méstského ttradu a jeho jednotlivych organizacnich jednotek
s vyznac¢enim vazeb nadfizenosti a podfizenosti je pfilohou €. 1 tohoto organiza¢niho fadu.

Clanek 4
Rizeni meéstského uiadu

V cele Gifadu je starosta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi méstského ufadu.

Tajemnik méstského Ufadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za plnéni
ukold méstského ufadu v samostatné i1 pienesené ptisobnosti. Tajemnik tidi a kontroluje
¢innost zameéstnancl zatazenych do méstského uradu (dale jen ,,zaméstnanci Uradu®)
a neni-li dale stanoveno jinak, je pracovnépravné piimym nadiizenym vedoucich odbort,
vedoucich samostatnych oddéleni a zaméstnancti tfadu, ktefi nejsou zatazeni do Zadného
odboru nebo jsou zafazeni do samostatného oddéleni ufadu, v jehoz Cele neni vedouci
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oddéleni. Starosta je pfimym nadfizenym vedoucimu utvaru vnitiniho auditu a veliteli
meéstské policie (pokud zastupitelstvo mésta nepovéiilo k fizeni méestské policie jiného
Clena zastupitelstva).

Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancii ufadu zatfazenych do jeho odboru
(dale jen ,,zaméstnanci odboru®) a je jejich pfimym nadiizenym. Vedouci odboru odpovida
tajemnikovi za ¢innost odboru. Prava a povinnosti vedoucich zaméstnanct jsou stanoveny
také v Pracovnim fadu Méstského Gtadu Ceskéd Tiebova.

Vedouci odd¢leni fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancii ufadu zafazenych do jeho oddéleni
(dale jen ,,zaméstnanci odde€leni®). Vedouci oddéleni odpovida za cinnost oddéleni
vedoucimu odboru, jehoz je odd€leni soucasti. Vedouci samostatného oddéleni odpovida
za ¢innost tohoto oddéleni starostovi, piipadné tajemnikovi méstského tradu.

Vedoucim zaméstnancem méstského titadu se rozumi tajemnik, vedouci odboru, vedouci
utvaru interniho auditu a vedouci oddéleni.

Samostatné postaveni ma povéfenec pro ochranu osobnich tidaji (POOU), ktery je piimo
podiizen tajemnikovi. Funkce POOU je ziizena v souladu s natizenim EU &. 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a volném pohybu
téchto udaji (GDPR).

Samostatné postaveni ma medialni asistent, ktery je pfimo podfizen starostovi mésta.
V otazkach pracovné pravnich je podfizen tajemnikovi Gfadu.

Pti ptedavani funkci se provede pisemny zapis, tzv. protokol. Mé-li pfedavaci proces
navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se souasné¢ mimotadna inventarizace.

Cldanek 5
Porada vedeni a zasady spoluprdace

Pravidelné¢ se kond porada vedeni, které se UiCastni starosta, mistostarostové, tajemnik
méstského ufadu, medidlni asistent, vedouci odbort, vedouci samostatnych odd¢leni a
dal$i pfizvané osoby (napf. jednatelé obchodnich spolecnosti, kde je mésto jedinym
spole¢nikem).

Organizac¢ni jednotky tifadu jsou povinny v rozsahu své ptisobnosti a v souladu s pravnimi
predpisy vzdjemné si poskytovat potiebné informace, stanoviska a vyjadieni
a projedndvat spolecné zalezitosti vyZadujici souinnost vice organiza¢nich jednotek
ufadu. Pfiméfené tyto zasady plati pro vztahy organizacnich jednotek Ufadu a Gradu jako
celku k Méstské policii Ceska Ttebova, organizaénim slozkdm mésta, prispévkovym
organizacim mésta a obchodnim spoleénostem, kde je Mésto Ceska Tiebova jedinym
spole¢nikem (déle jen ,,méstské organizace®). Informace lze poskytovat pouze, nebrani-li
jejich poskytnuti zakony upravujici ml¢enlivost, a nebo zakaz jejich zvetejnéni.
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Clanek 6
Starosta

Starosta plni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich (§ 103 az 108)
a dal§imi zvlaStnimi pravnimi piedpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfi¢emz pravni
ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, popiipadé rady, miize starosta provést jen
po jejich ptedchozim schvaleni.

Starosta dale

a) podepisuje radou vydana spravni rozhodnuti o ulozeni pokuty podle ustanoveni § 58
zakona o obcich (pokud tuto plisobnost rada mésta nesvéfila prislusSnému odboru),

b) spolu s mistostarosty nebo jinym clenem rady meésta podepisuje obecné zavazné
vyhlasky a jinéd usneseni zastupitelstva mésta,

¢) ze své ¢innosti je odpoveédny zastupitelstvu mésta,

d) ptipravuje, svolava a tidi schiize rady mésta a spolu s povétenym ¢lenem rady mésta
a podepisuje jeji usneseni,

e) pripravuje, svolava a tidi schlize zastupitelstva mésta v souladu s jednacim fadem
zastupitelstva mésta,

f) ma pravo pozastavit vykon usneseni rady mésta v otdzkach samostatné piisobnosti ma-
li za to, Ze je nespravné, véc pak predlozi k rozhodnuti zastupitelstvu mésta na jeho
nejbliz§im zasedani,

g) plni tkoly uloZené mu jednacimi fady organti mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady,

h) vydava pokyny tajemnikovi ufadu, vedoucimu utvaru vnitiniho auditu, vedoucim
odbori a vedoucim oddéleni k plnéni tkoli plynoucich z usneseni zastupitelstva
a rady,

1) svolava a fidi porady vedeni,

j) véené fidi ¢innost medialniho asistenta, Utvaru vnitiniho auditu a ¢innost oddéleni
vnitini spravy v oblasti krizového fizeni,

k) dale plni tkoly tykajici se oblasti vymezenych v pfiloze ¢. 2,

1) koordinuje svou Cinnost s mistostarosty a tajemnikem méstského ufadu.

Clanek 7
Mistostarostové

Mistostarostové zastupuji starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy
nevykonava starosta svou funkci; v téchto pfipadech mistostarostové jednaji a rozhoduji
ve vSech vécech, které jsou svéfeny starostovi.

Mistostarostové plni tkoly v samostatné pisobnosti, které jim svéti zastupitelstvo (§ 104
zékona).

Mistostarostové dale

a) plni tkoly uloZzené jim jednacimi fady organli mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady, ptipadné ulozené starostou v rdmci jeho zastupovani,

b) spolu se starostou podepisuji obecné zavazné vyhlasky a jina usneseni zastupitelstva
meésta,

c¢) dale plni tkoly tykajici se oblasti vymezenych v ptiloze €. 2,

d) koordinuji svou ¢innost se starostou a tajemnikem méstského tradu.
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Clinek 8
Tajemnik méstského uiradu

(1) Tajemnik ufadu plni utkoly stanovené zdkonem o obcich (§ 110 odst. 4) a dalsSimi
zvlastnimi pravnimi ptedpisy, zejména zajistuje vykon pifenesené pusobnosti sveéfené
meéstskému afadu a plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vii¢i zaméstnanctim
méstského tradu.

(2)

Tajemnik méstského ufadu dale

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

)
k)
D

n)
0)

p)

Q)

podepisuje rozhodnuti a jina opatieni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
pfenesené pusobnosti svéfené méstskému ufadu, neni-li k tomu opravnén jiny
zameéstnanec méstského Uradu,

podepisuje pisemnosti vyhotovené ufadem pii plnéni tikoli samostatné piisobnosti,
piicemz zavazovat mésto muze, pouze je-li k tomu opravnén pravnim predpisem,
vnitinim pfedpisem nebo povétren rozhodnutim piislusného orgdnu mésta,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odborii a zaméstnancti méstského
uradu, ktefi nejsou zarazeni v nékterém odboru méstského uradu a vyjadiuje je v jejich
naplnich prace,

stanovi platy vSem zaméstnancim zarazenym do méstského ufadu podle zvlastnich
piedpisa,

uzavirad a ukoncuje pracovni pomér se zaméstnanci mésta zarazenymi do méstského
uradu,

fidi, koordinuje a kontroluje ¢innost vSech zaméstnancti zafazenych do méstského
uradu,

provadi pravidelné hodnoceni vedoucich odborti a oddé€leni a vyhotovuje o ném
zaznam,

schvaluje navrhy vedoucich odborti na poskytnuti odmén jim podiizenym
zaméstnancim méstského Ufadu a rozhoduje o poskytnuti odmén zaméstnanciim
méstského ttadu, ktefi nejsou zafazeni v nékterém odboru méstského uradu,

plni tkoly uloZené mu jednacimi fady organli mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady,

navrhuje radé€ organiza¢ni fad méstského tradu a jeho zmény, véetné zmen organizaéni
struktury méstského tradu,

rozhoduje pifi kompetencnich sporech mezi odbory a oddélenimi méstského ufadu
a zajist'uje koordinaci Cinnosti odborl a samostatnych odd¢lent,

vécné fidi ¢innost kancelare tajemnika,

vydava spisovy a skartacni fad, pracovni fdd méstského ufadu a dalsi vnitini predpisy
a smérnice méstského Ufadu, nevydava-li je rada mésta,

koordinuje svou ¢innost s ¢innosti starosty a mistostarostd,

v souladu se zdkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisl, zabezpeCuje zvetejiovani informaci, vyfizuje zadosti o jejich
poskytnuti, ptisluSnému odvolacimu organu ptedkladd ptipadna odvolani proti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipad¢ o odmitnuti casti Zadosti a zvetejituje vyrocni
zpravu za prislusny kalendaini rok,

zodpovida za vyfizovani petic a stiznosti v souladu s platnymi vnitinimi smérnicemi
austanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpist,
plni povinnosti tzv. podpirného organu ve smyslu ustanoveni § 14a odst. 2 zakona
¢. 159/2006 Sb., o stietu z4ymt, ve znéni pozdéjsich predpist,

zabezpecuje dodrzovani platné pravni Gpravy o statnim znaku a statni vlajce,
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s) vykonava statni spravu v zdkladnim rozsahu pienesené piisobnosti obecniho ufadu
a v rozsahu povéreného obecniho ufadu na useku prava shromazd’ovaciho podle zakona
¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim, ve znéni pozd¢jSich predpist (napf. pfijimani
oznameni o shromazdéni, rozhodovani o zdkazu shromazdéni), a to mimo projednévani
ptestupkt proti pravu shromazd’ovacimu,

t) vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené piisobnosti obecniho Uradu
a v rozsahu povéfeného obecniho tfadu podle zdkona ¢. 117/2001 Sb., o vetejnych
sbirkach a o zméné nékterych zakont (zékon o veiejnych sbirkach), ve znéni pozdé¢jsich
predpist (ovéfovani poctu a nalezitosti sbéracich listin, pfijimani oznameni tykajicich
se pokladnicek, zajistovani piitomnosti pii1 otevieni pokladnicky, apod.).

u) poveétuje zaméstnance zafazené do méstského uradu k vykonu statni spravy ve vécech
pienesené pusobnosti na svéieném useku,

v) zajistuje vesSkeré dal§i cCinnosti, kterymi neni povéfen jiny odbor, oddéleni
¢i zaméstnanec zarazeny do méstského uradu.

Tajemnik ufadu je opravnén pfijimat v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjSich
predpisli, na docasn€ uvolnénd pracovni mista na dobu urcitou zaméstnance zastupujici
docasn¢ nepritomné tredniky (v pfipadé matetské dovolené, rodi¢ovské dovolené, vykonu
vetejné funkce, nebo pracovni neschopnosti, u niz lze na zdkladé 1ékaiského posudku
predpokladat, ze bude delsi nez 3 mésice), a to nad stanoveny celkovy pocet zaméstnanc
zatfazenych do méstského uradu.

Tajemnik pro ptipad své nepfitomnosti ur¢i z fad vedoucich pracovniki svého zastupce
pro jednotlivé druhy jim vykondvanych cinnosti. Podrobnosti budou stanoveny
samostatnym pokynem.

Clanek 9
Vedouci odboru

Vedouci odboru je ve své ¢innosti vazan zdkonem o obcich a dalSimi pravnimi ptedpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci svétenych jeho odboru.

Vedouci odboru zejména

a) podepisuje rozhodnuti a jind opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy na svéfeném
useku ve vécech prenesené pisobnosti, neni-1i k tomu pisemnym povéfenim tajemnika
meéstského Gfadu opravnén jiny zaméstnanec odboru,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pii plnéni tikoli samostatné plisobnosti,
priCemz zavazovat mésto muze, pouze je-li k tomu opravnén pravnim piedpisem,
vnitinim pfedpisem nebo povétren rozhodnutim piislusného orgdnu mésta,

c¢) kontroluje dodrZzovani pravnich ptedpist pfi ¢innosti svého odboru, v€asnost a kvalitu
plnéni ukoll pracovniky odboru a provadi statistickou a rozborovou ¢innost,

d) vede podiizené zaméstnance k dodrzovani ptedpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pii
praci,

e) vmezich kompetenci odboru stanovi konkrétni tkoly podfizenym zaméstnanciim
a pfijima opatteni k jejich plnéni,

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych zaméstnancu a vyjadiuje je
v jejich naplnich préce,
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g) podava tajemnikovi méstského tfadu navrhy v personalnich a platovych zaleZitostech
podiizenych zaméstnancl; zpracovava a nasledné vyhodnocuje ve spolupraci
s tajemnikem méstského uradu zkuSebni dobu novych podiizenych zaméstnanct,

h) navrhuje tajemnikovi pfiznani osobniho pfiplatku a poskytnuti odmén podfizenym
zameéstnancum,

1) provadi pravidelné hodnoceni podiizenych zaméstnanct a vyhotovuje o ném zaznam,

j) odpovida za kontrolu a pievzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo
o provedeni prace pro potieby odboru,

k) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynti starosty nebo tajemnika
meéstského ufadu se zucastiiuje zasedani zastupitelstva nebo schiizi rady a jejich
organd, pfipadné organizuje a zabezpecuje UCast podiizenych zaméstnancii na praci
téchto organtl,

1) vsouladu s jednacimi tady zastupitelstva a rady a podle pokynl starosty nebo
tajemnika méstského uradu predklada, zpracovava nebo zajist'uje zpracovani materialt
na jednani organt mésta,

m) na zéklad€ usneseni organii mésta a podle pokynl starosty nebo tajemnika méstského
uradu pripravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti,

n) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostim a tajemnikovi méstského Utradu
informace o sluzebnich zélezitostech, které ptesahuji béznou ¢innost odboru a mohou
mit zasadni vliv na mésto a ¢innost jeho organt,

0) v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu k informacim, ve znéni
pozd¢jSich predpist, vramci vymezené vécné pusobnosti odboru zabezpecuje
zvefejiiovani informaci a vyfizuje zadosti o informace ve spolupraci s tajemnikem
méstského ufadu, odpovida za vytvéreni a aktualizaci ptisluSnych databdzi (agend)
méstského tradu a jejich vyuzivani ve stanoveném rozsahu,

p) odpovidd za majetek svéfeny do uzivani odboru, zejména za vc€asné informovani
uréenych zaméstnanct, ktefi vedou jeho operativni evidenci, o zménach umisténi
majetku nebo piipadném vytazeni. Podavd navrhy na potfebné vybaveni odboru
movitym majetkem a vyfazeni majetku nepotfebného nebo nepouzitelného,

q) odpovida za evidenci a nakladani s majetkem, ktery s ohledem na népln ¢innosti odboru
pofizuje nebo spravuje,

r) odpovidd za informovani odboru finan¢niho o vzniku a zméndch pohleddvek mésta
vznikajicich pfi ¢innosti jeho odboru v samostatné 1 pfenesené pisobnosti.

Vedouci ptislusného odboru dale plni ukoly, které jsou ulozeny odboru v ustanovenich
casti tfeti tohoto organizacniho fadu, nepatii-li dany kol do pracovni naplné Zadného
z podfizenych zaméstnanct.

Ustanoveni platnd pro vedouciho odboru se obdobné vztahuji na vedouci samostatnych
oddéleni méstského uradu.

Vedouci odboru, s predchozim souhlasem tajemnika méstského tfadu, ur¢i ztad
podiizenych zaméstnancii svého zastupce, ktery v dobé neptitomnosti vedouciho odboru
plni jeho ukoly. Vedouci odboru je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro
pfipady kratkodobé nepiitomnosti vedouciho odboru (nepfitomnost v délce do
10 kalendéainich dnil). Urceni zastupce vedouciho odboru se pisemné vyjadiuje uvedenim
v pracovni naplni pfisluSnému pracovnikovi odboru, kterd obsahuje i ¢innost zastupce
vedouciho odboru. Obdobné¢ se postupuje pii urceni zastupce vedouciho oddé€leni.
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(7) Vedouci ptislusného odboru (oddéleni) je povinen zajistit zastupitelnost jednotlivych
podiizenych zaméstnancii pro piipad nemoci nebo Cerpani fadné dovolené, a to vcetné
pristupu k prislusné dokumentaci. V piipadé, ze se jednd o zastupovani zaméstnanci
s odliSnymi pracovnimi naplnémi, je tato skuteCnost obsazena v pracovni néplni
konkrétniho zaméstnance.

(8) Vedouci odboru je opravnén v samostatné pusobnosti zastupovat mésto ve spravnich
fizenich v rozsahu prav a povinnosti svéfenych mu timto organiza¢nim fadem. V piipadé
negativniho rozhodnuti je povinen s nim sezndmit radu mésta tak, aby mohly byt vyuzity
opravné prostiedky.

(9) Poveétenec pro ochranu osobnich udaja

a)
b)

©)
d)

je kontaktni osobu pro Utad pro ochranu osobnich tdajt,

poskytuje konzultace manazerim agend, zpracovatelim osobnich udaji a dalSim
zamé&stnancim méstského uradu, pii praktické aplikaci osobnich udaji v procesni
a technologické roving,

spolupracuje pfi posuzovani rizikovosti zpracovani a hodnoceni incident,

provadi kontrolni a auditni ¢innost.

Cléanek 10
Medialni asistent

Mediélni asistent zejména:

a)
b)
©)
d)
e)

f)
g)

fidi informacni, publicistické a tiskové vztahy smérem k vefejnosti a hromadnym
sd€lovacim prostfedkim,

pripravuje, organizuje a zajist'uje tiskové konference vedeni mésta, setkavani s novinari
a svefejnosti, zajiStuje poskytovani tiskovych zprav pro sdélovaci prosttedky
k vybranym tématim,

spolupracuje se vSemi sdélovacimi prostiedky a poskytuje aktudlni informace,
zajistuje piipravu, organizaci a moderatorskou ¢innost pii pravidelnych setkdnich
vedeni mésta s obcany,

ptipravuje ankety a dotazniky pro zjistovani vetejného minéni obcant,

zajiSt'uje piipravu podkladii pro vystoupeni vedeni mésta v médiich,

vytvaii pozitivni image mésta vii¢i ob&aniim,

h) je &lenem redakéni rady Ceskotiebovskych novin,

i)
3
k)

D

m)

n)

p)

zajiSt'uje pravidelny monitoring médii pro potieby organli mésta,

zpracovava podnéty vefejnosti ve vztahu k ¢innosti organii mésta,

zpracovava odpovédi na dotazy v internetové diskuzi na oficidlnich strankach mésta
a méstského Uradu,

zajiStuje komunikaci meésta s vefejnosti prostfednictvim socidlnich siti, zejména
Facebook a Twitter, Instagram,

tidi tvorbu a stalou aktualizaci webovych stranek mésta a spoluzodpovida za grafickou
upravu a jejich obsah; ve véci péce o aktualizaci webovych stranek spolupracuje
s oddélenim informatiky a vedoucim oddéleni vnitini spravy,

koordinuje ptipravu a vytvafeni propagacnich materialli mésta,

odpovida za piipravu a realizaci akci mésta spojenych s prezentaci vii€i vefejnosti,
ucastni se pravidelnych porad vedeni mésta a spolupracuje se vSemi vedoucimi odbort,
oddé¢leni a velitelem méstské policie.
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CAST TRETI
NAPLNE CINNOSTI ORGANIZACNICH JEDNOTEK MESTSKEHO URADU

HLAVA 1
OBECNE UKOLY ORGANIZACNICH JEDNOTEK MESTSKEHO URADU

Clanek 10

(1) Kazda organizacéni jednotka méstského uradu (odbor, samostatné odd¢€leni) plni nasledujici
ukoly:

e) pripravuje navrhy vnitinich predpist mésta v oblasti své vécné plsobnosti,

f) spolupracuje pii ptipravé navrhu rozpoctu mésta,

g) sleduje, opatfuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace vSeho druhu,
pokud se tykaji ptisobnosti a ¢innosti organizacni jednotky (normy, studijni materialy,
spisovd dokumentace, evidencéni a planovaci udaje apod.), a to vzdy v souladu
s pravnimi predpisy,

h) zpracovava stanovené vykazy, hlaSeni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje
podklady,

1) spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi jednotkami v ramci vykonu vlastni i jejich
pusobnosti,

j) vyjadiuje se k navrhiim ostatnich organizac¢nich jednotek a podéva vlastni navrhy,
naméty apod. (zejména na poradach vedeni),

k) dle platného spisového a skartacniho tadu eviduje, vyfizuje, uklada a skartuje
pisemnosti vSeho druhu, pokud na organizacni jednotce vznikly nebo ji byly doruceny,
pfiCemz vyuziva pocitacovy program evidence pisemnosti (elektronickd spisova
sluzba),

1) spolupracuje pfi provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném
okruhu plisobnosti,

m) zabezpecuje aktualnost internetovych stranek mésta v Castech tykajicich se vécné
plsobnosti organizacni jednotky méstského ufadu,

n) pifi vykonu statni spravy provadi také kontrolni a metodickou Cinnost ve spravnim
obvodu,

0) provadéni inventarizace majetku mésta na iseku stanoveném vnitini smérnici mésta.

(2) Jednotlivé organizacni jednotky ufadu dale plni ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci,
které¢ jsou uvedeny v ¢l. 13 a nésledujicich tohoto organiza¢niho tadu a dalsi ukoly
vyplyvajici z platnych pravnich pifedpisi a wvnitinich pfedpisi mésta, z usneseni
zastupitelstva ¢i rady a nebo pokynii nadtizenych.

(3) Je-li ufadu jako povétenému obecnimu Ufadu nebo obecnimu tUfadu obce s rozsifenou
plsobnosti svéfen rozhodnutim Krajského ufadu Pardubického kraje vykon pifenesené
plsobnosti pro jinou obec (§ 65 a § 66b zakona o obcich), ptislusi vykon dané ¢asti svéiené
prenesené plisobnosti té¢ organiza¢ni jednotce uradu, kterd je vécné pfislusnd na daném
useku (€l. 13 anésledujicich tohoto organizacniho fadu). Totéz plati v ptipadé schvalenych
vetejnopravnich smluv (dle ustanoveni § 63, § 66a zdkona o obcich nebo Casti paté
spravniho fadu).



(1)

2)

(1)

()

€)

(1)

)

3)
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Clanek 11

Starosta, mistostarostové, tajemnik méstského ufadu a vedouci odborl zajistuji fidici
kontrolu na svych podfizenych tsecich ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zdkonii (zdkon o financéni kontrole),
ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Podrobnosti o provadéni zékona o finan¢ni kontrole v pisobnosti mésta upravuje smérnice
,»Systém finan¢ni kontroly Mésta Ceska Ttebova“.

Clanek 12

Vedouci zaméstnanci méstského ufadu (tajemnik, vedouci odbori, vedouci oddéleni)
zabezpecuji na svych stupnich fizeni v rozsahu svych funkci plnéni ukolt mésta jako
zameéstnavatele v péci o bezpe€nost a ochranu zdravi pfi praci. Nezbytnost pfijeti opatieni
na useku bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, které neni v jeho kompetenci, musi
vedouci odboru piipadné vedouci odd€leni bezodkladné oznamit vedoucimu odd¢leni
vnitini spravy a tajemnikovi méstského tradu.

Tajemnik méstského urfadu koordinuje zabezpecovani plnéni ukoll mésta jako
zameéstnavatele v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci vyplyvajici ze zadkoniku
prace, zékona o ochrané vefejného zdravi a dalSich souvisejicich pravnich predpist, které
zabezpecuji vedouci organizacnich slozek mésta a vedouci zaméstnanci méstského tiradu.

Podrobnosti o zabezpecovani ukolit v pé¢i o bezpecnost a ochranu zdravi pii praci upravi
zvlastni vnitini pfedpis mésta (Smérnice k vychové a vzdélavani zaméstnanct
k bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii praci).

HLAVA 1I
ORGANIZACNI JEDNOTKY

Clanek 13
UTVAR VNITRNIHO AUDITU

Utvar vnitiniho auditu plni ukoly atvaru interniho auditu podle zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zékonid (zdkon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisti (napi. zpracovava navrh sttednédobého a roniho
planu kontrol, provadi v souladu s plany kontrol finan¢ni audity, audity systémi a audity
vykonu, zpracovava ro¢ni zpravu o vysledcich interniho auditu a zabezpecuje zpracovani
ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol podle § 22 zdkona o finan¢ni kontrole).

Utvar vnitiniho auditu planuje, koordinuje a podili se na provadéni naslednych
vefejnospravnich kontrol, a to u pfispévkovych organizaci mésta a pfijemcti vefejné

finan¢ni podpory z rozpoctu mésta.

Utvar vnitiniho auditu zajiStuje konzulta¢ni cinnost v oblasti vnitfniho kontrolniho
systému na useku financovani mésta a ztizenych pfispévkovych organizacich.

10



Organizacni rad

Clének 14
KANCELAR TAJEMNIKA

(1) Kancelar tajemnika

g)
h)
i)
j)

k)

vede evidenci pravnich a vnittnich predpisit mésta,

zajistuje evidenci, archivaci a pijéovani Sbirek zakonti CR a Vé&stniki pravnich
ptedpist Pardubického kraje zaméstnancim Gfadu a obcantim k nahlédnuti,

vede evidenci stiznosti a petic adresovanych organiim meésta,

vede evidenci stiznosti feSenych dle ustanoveni § 175 spravniho fadu,

vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informaci vcetné jejich vyftizeni
a pripravy vyrocni zpravy za predchazejici kalendarni rok podle zakona
o svobodném piistupu k informacim,

zajiSt'uje obstaravani zalezitosti spojenych s Gfedni Cinnosti tajemnika méstského
ufadu, eviduje korespondenci a jiné pisemnosti tajemnika a dle jeho pokynti vyfizuje
korespondenci tajemnika,

ve spolupraci s tajemnikem zabezpeCuje plnéni povinnosti zaméstnavatele
ve vztahu ke zvlastni odborné zpusobilosti pracovnikl ufadu a zabezpecuje jejich
vzdélavani podle zakona o tfednicich USC,

vyhotovuje a rozesild zapisy z porad vedeni,

vykonavé funkei spisového uzlu pro tfidéni doslé posty v ramci kancelare tajemnika,
vede evidenci méstem uzavienych smluv patiicich do agendy kanceldie tajemnika
a zajist'uje jejich ulozeni véetné priloh a priivodniho listu na serveru, vede evidenci
vetejnopravnich smluv.

vede evidenci OZV a nafizeni rady a provadi zapis do Sbirky pravnich ptedpisi.

Kanceladt tajemnika v oblasti pfenesené pusobnosti provadi cinnosti podle zdkona
¢. 21/2006 Sb., o ovetovani shody opist nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu
a o zmeén¢ nékterych zdkont (zakon o ovétovani), ve znéni pozdéjsich predpist.

(2) Sekretaridat

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
3

k)
)

zajistuje obstaravani zalezitosti spojenych s ufedni ¢innosti starosty a mistostarostu,
eviduje korespondenci a jiné pisemnosti starosty a mistostarostd,

podle pokynt vytizuje korespondenci starosty a mistostarosti,

podle pokynil organizuje ufedni schiizky a jednani starosty a mistostarostd,

podle pokynil zpracovava program pro zasedani zastupitelstva a schiize rady ,
spolupracuje pii piipravé zasedani zastupitelstva a schlzi rady, predevSim pfii
kompletaci a rozesilani podkladl pro tato jednani,

zajiStuje vyhotoveni listiny pfitomnych na zasedani rady a zastupitelstva,

zabezpecuje piipravu zasedani zastupitelstva a schlizi rady, predevS§im kompletuje
a rozesila podklady pro tato jednani,

vyhotovuje zdpisy ze zasedani zastupitelstva a schiizi rady, vyhotovuje a rozesila
usneseni zastupitelstva a rady, vede archiv pisemnosti souvisejicich se zasedanimi
zastupitelstva a schlizemi rady,

vede evidenci usneseni rady a sleduje plnéni termint uloZenych ukold,

vede aktudlni evidenci komisi zfizenych radou mésta,

vede evidenci usneseni zastupitelstva a sleduje plnéni terminti ulozenych tkold,

m) vede evidenci vyboru zfizenych zastupitelstvem mésta (véetné osadnich vyborit),

n)

vede evidenci vSech privodnich listh méstem uzavienych smluv (z kancelafe
tajemnika, vSech odborii a oddéleni) a kontroluje jejich zvefejnovani na serveru,
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p)
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zajiStuje organizaci slavnostnich akci pfi pfilezitosti vyznamnych navstév a udélosti
vyznamnych pro mésto Ceska Tiebova,

vede a zpracovava pamétni knihu mésta a oddélené pamétni knihy pro jednotliva
partnerskd mésta.

(3) Oddéleni persondalni a mzdové

Oddéleni personalni a mzdové zajistuje komplexni mzdovou agendu zameéstnancti uradu,
zaméstnanci mésta nezatazenych do méstského ufadu (napi. Méstské policie Ceska Tebova),
pracovnikl vykonavajicich praci na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
a Clent zastupitelstva, vyboru zastupitelstva a komisi rady, v jejimz ramci také

a)
b)

c)
d)

zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenského pojisténi podle zdkona
¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisi,

zpracovava evidenci pojistného na socidlni pojisténi, dichodového pojisténi
a zdravotniho pojisténi zaméstnancti mésta,

zpracovava veskeré mzdové a souvisejici statistické vykazy,

provadi ro¢ni za¢tovani dané z piijmu ze zavislé Cinnosti.

Toto oddéleni dale

4)
(1)

a)

b)
©)

d)

zajiStuje komplexni personalni agendu zaméstnancti ufadu a ostatnich zaméstnanct
mésta, véetné evidence jejich pracovni doby,

vede evidenci zdravotnich pojistoven vSech zaméstnancli mésta,

vede evidenci a zpracovava podklady plant vzdélavani ufednikii podle zdkona
¢. 312/2002 Sb., o uiednicich zemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist,

zabezpecuje plnéni tkolll na Giseku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci podle zakona
¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozd¢jSich predpisit a podle dalSich
souvisejicich pravnich predpist (jedna se zejména o zajistovani zdravotnich prohlidek
a kategorizaci praci a pracovist).

Oddéleni informatiky (samostatné oddéleni)
Oddé¢leni informatiky zajiStuje:

a)
b)

projektovani vystavby meéstského informacniho systému vcetné péce o jeho rozvoj
a udrzbu,

je gestorem tvorby, uzivani a poskytovani podkladli z geografického informaéniho
systétmu (GIS) a digitalni technické mapy meésta (DTMM) a v této oblasti tizce
spolupracuje s odborem rozvoje mésta a investic,

nakup a aktualizaci softwaru a péci o hardware,

pribézné proskolovani zaméstnancti v oblasti softwaru,

poskytovani konzultaci v otazkach uzivani vypocetni techniky,

spravu dat méstského utadu,

spravuje webhostovani stranek (portalu) mésta,

v organizacich zfizenych méstem konzultacni c¢innosti pii vyuzivani vypocetni
techniky a dalSich multifunk¢nich zatizeni,

ve véci péfe o aktualizaci informaci zvefejnénych na webovych strankach mésta
spolupracuje s medidlnim asistentem a oddélenim vnitini spravy.

(2) Oddé¢leni informatiky dale:

a) poftizuje, eviduje v operativni evidenci a spravuje movity majetek v oblasti vypocetni

techniky a odpovida za jeho provozuschopnost,
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b)

f)
g)
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zodpovida za evidenci veskerého softwaru véetné licenci a prokazatelnosti opravnéni
jej pouzivat v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon),
ve znéni pozd¢jsich predpist,

ve spolupraci s oddélenim vnitini spravy zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist,

ve spolupraci s oddélenim vnitini spravy zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentti, ve znéni pozd¢jsSich predpist,

zabezpecuje odbornou pomoc pii provozu systétmu CZECH POINT, jeho
administrativni nastaveni, ptidavani novych uzivatell, ruseni ptistupti, vypisy statistiky,
zabezpecuje agendu telekomunikacénich zafizeni,

zajist'uje internetoveé pripojeni 24/7.

(5) Oddéleni spravnich Cinnosti (samostatné oddélent)

(1) Oddéleni spravnich ¢innosti vykonava statni spravu v zdkladnim rozsahu pfenesené
pusobnosti obecniho ufadu povéreného vedenim matrik (matricniho ufadu) a v rozsahu
obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti

2)

a)

b)

¢)

d)

g)

na useku obcanskych prikazi podle zakona 269/2021 Sb., o obCanskych pritkazech, ve
znéni pozdgjSich predpisti (napf. pfijimani zadosti o vydani obcanskych prikazi,
vydavani obcanskych prikazl, vedeni evidence vydanych obcanskych prikazi),

na useku cestovnich dokladti podle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech,
ve znéni pozd¢jSich predpisi (napf. pfijimani zadosti o vydani cestovnich past,
vydavani cestovnich past, vedeni evidence vydanych cestovnich dokladit),

na useku evidence obyvatel podle zdkona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych cislech a o zméné nékterych zakoni (zékon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozd¢jsich predpist (napt. ptfihlaSovéni k trvalému pobytu, vedeni evidence obyvatel,
zpracovavani udaji),

na Useku matriky podle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni
a o zmén¢ n&kterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist
(napt. vedeni matri¢nich knih a sbirky listin),

zékona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a 0 zmé&né n€kterych zakontl (zdkon o ovéfovani), ve znéni pozdéjsich
predpist,

vykonéva statni spravu v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsitenou ptisobnosti podle
zakona €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisii (uzavirani
manzelstvi, ur€ovani rodi¢ovstvi, apod.),

zékona ¢&. 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné né&kterych
zakontl (zakon o statnim obdanstvi Ceské republiky), ve znéni pozd&jsich piedpisi.

Oddéleni spravnich ¢innosti vykonava statni spravu v zdkladnim rozsahu pienesené
plsobnosti  obecniho Ufadu a v rozsahu povéfeného obecniho uradu

a)

na useku voleb podle zdkona €. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu
a o zmén¢ nekterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkona €. 247/1995 Sb.,
o volbach do Parlamentu Ceské republiky a 0 zméné a  doplnéni né&kterych dalsich
zakonl, ve znéni pozdéjSich piedpist, zdkona €. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev kraji a o zméné nekterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpisii a zdkona
¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev v obci a o zméné nekterych zakont,

13



b)
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ve znéni pozdéjsich predpisii (napt. vedeni seznamu volici, registrace kandidatnich
listin pro volby do zastupitelstev obci) a zdkona ¢. 275/2012 Sb., o volb¢ prezidenta
republiky a o zméné nékterych zakontl (zdkon o volb¢ prezidenta republiky), ve znéni
pozdéjsich predpist,

zajistuje poskytovani sluzeb vramci syst¢tmu CZECH POINT (zejména vypisy
z rejstiiku tresti).

(3) Oddg¢leni spravnich ¢innosti v oblasti samostatné piisobnosti

a)

b)

ptfipravuje podklady pro rozhodovani orgdnii mésta o ndzvech casti mésta, ulic
a vefejnych prostranstvi, zapisuje vznik nebo zanik uzemniho prvku ulice a vefejného
prostranstvi do Registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) pies
agendovy informaéni systém tzemni identifikace (ISUI) podle zakona ¢. 111/2009
Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozd¢jsich predpist,

ve spolupraci s tajemnikem posuzuje a zajist'uje realizaci pozadavkil organiza¢nich
jednotek ufadu na nakup odborné literatury a periodickych publikaci v rdmci
schvaleného rozpoctu,

zpracovava agendu obcanskych zalezitosti (vitdni noveé narozenych obcankd,
slavnostni obfady u pfileZitosti zlaté a diamantové svatby, louceni 74kl 9. tfid se
zakladni skolou, apod.)

(6) Oddéleni vnitini spravy (samostatné oddélent)
(1) Oddéleni vnitini spravy v oblasti samostatné plisobnosti

a)

b)

©)
d)

g)
h)

3

na useku podatelny tiidi zasilky, vede evidenci zésilek doslych a urcenych
k odeslani podle spisového a skarta¢niho tadu, zajist'uje provoz telefonni ustiedny
ufadu, podava informace ob¢aniim, smétuje jejich zadosti na jednotlivé organizacni
jednotky ufadu nebo zaméstnance ufadu, zajiStuje kopirovaci sluzby pro obcany
v souvislosti s vyfizovanim ufednich zalezitosti, peCuje o ufedni desku méstského
ufadu (fyzickou i elektronickou),

provadi inventarizaci majetku mésta na iseku stanoveném vnitini smérnici mésta,
zabezpecuje plnéni tikold Gfadu vzhledem k organizacnim slozkdm mésta — JISDHO,
zabezpeCuje plnéni Ukoll obce a obecniho ufadu podle § 29 =zakona
¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozd¢jSich predpisii, a provadeci
vyhlasky MV ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek poZarni bezpecnosti a vykonu
statniho pozZarniho dozoru (vyhlaska o poZarni prevenci),

zabezpecuje plnéni kol na Gseku bezpe€nosti a ochrany zdravi pifi praci podle
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist a podle dalSich
souvisejicich pravnich ptredpist (jedné se zejména o provadeni skoleni a instruktazi
poskytovani OOPP a kontrolu BOZP),

zajiStuje dohled nad vedenim spisové sluzby a provadi archivaci v souladu se
Spisovym a skartacnim fadem,

zajiStuje vedeni jednotné evidence vydanych Ufednich razitek a svéfenych klict
zaméstnancum od budov méstského tradu,

ve véci péce o aktualizaci informaci zvetejnénych na webovych strankdch mésta
spolupracuje s medialnim asistentem a oddélenim informatiky,

ve spolupréci s oddélenim informatiky zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze zékona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist,

ve spolupréci s oddélenim informatiky zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze zadkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentti, ve znéni pozdéjSich predpist,
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k)  zabezpecuje provoz hlavni pokladny,

1)  zajistuje vykon funkce povéience pro ochranu osobnich udaja.

m) odpovidd za pofizovani, spravu a operativni evidenci vybaveni Ufadu movitym
majetkem, kromé vypocetni techniky a dalSich multifunkcnich zafizeni,

n) provadi inventarizaci majetku mésta na useku stanoveném vnitini smérnici mésta.

(2) Oddéleni wnitini spravy vykonadva statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené

€)

(4)

)

(6)

pusobnosti obecniho tfadu

a) na useku ztrdt andlezii podle obcanského zakoniku,

b) pii vedeni evidence utajovanych informaci, zodpovida za ochranu utajovanych
informaci ulozenych na jeho pracovisti, a zabezpecuje dal$i prace v souladu se
zékonem ¢.412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisil,

c) podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opistt nebo kopie s listinou a
o oveérovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zdkont (zakon o ovétovani), ve
znéni pozdéjsich predpist,

d) zabezpecuje plnéni povinnosti v souladu s ustanovenim § 78 odst. 3) pism. a), b), d) a
e) zdkona €. 254/2001 Sb., o voddch a zméné nékterych zakonti (vodni zékon), ve
znéni pozdéjsich predpist,

e) zajiStuje poskytovani sluzeb v ramci syst¢ému CZECH POINT.

Oddéleni vnitini spravy vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu obecniho Gfadu a

obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti

a) podle zdkona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zichranném systému a o zmeéné
nékterych zékont, ve znéni pozdéjsich predpist a pripravu podkladi pro starostu pro
plnéni jeho kol podle citovaného zakona,

b) podle zdkona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zmén¢€ nékterych zakoni (krizovy
zakon), ve znéni pozd¢&jsich predpist a ptipravu podkladi pro starostu pro plnéni jeho
ukolt podle citovaného zakona,

c) zabezpecuje agendu civilni ochrany (CO) v plisobnosti obce,

d) zabezpeCuje dohled nad provozuschopnosti jednotného systému varovani
a vyrozumeéni,

e) podle zakona & 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Oddéleni vnitini spravy vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce

s roz§ifenou plisobnosti:

a) podle zédkona ¢. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatienich pro krizové stavy
a o zmeén¢ nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist,

b) vrozsahu ustanoveni §79 odst. 2) pism. a), b), c),d), a e) zakona ¢.254/2001 Sb.,
o vodach a zméné nékterych zdkonl (vodni zdkon), ve znéni pozdé&jSich predpist,.

¢) podle zakona ¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajiStovani (branny zakon),
ve znéni pozdéjsich predpist.

Oddéleni vnitini spravy je gestorem tvorby a aktualizace povodiovych plant a dalSich
dokumenti krizového fizeni.

Oddéleni vnitini spravy je gestorem cCinnosti bezpecnostni rady obce s rozSifenou
pusobnosti, krizového §tabu obce s rozsifenou piisobnosti, povodinové komise mésta
a povodnové komise obce s rozsifenou plisobnosti.
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(7) Oddéleni provozni (samostatné oddéleni)
Oddéleni provozni v oblasti samostatné ptisobnosti na iseku provozu uradu

(1)

a)

b)

d)
¢)

g)

h)

3
k)

zabezpecuje provoz, udrzbu a drobné opravy budov ufadu a v nich umisténého
nabytku, jinych zafizovacich predméti a technickych zafizeni vcetné kontrol
provozuschopnosti nahradniho zdroje elektrické energie ufadu a vcetné udrzby
motorovych vozidel,

ve spolupraci s tajemnikem posuzuje a zajist'uje realizaci pozadavkl organizacnich
jednotek uradu na vybaveni kancelafi, opravy, v ramci schvaleného rozpoctu,

ve spolupraci s tajemnikem zabezpecuje dodrzovani platné pravni upravy o statnim
znaku a statni vlajce,

vede evidenci o zptisobu likvidace komunalniho a tfidéného odpadu méstského tradu,
vede evidenci o provozu motorovych vozidel a pfidéluje vozidla na zékladé
pozadavkd,

ve spolupraci s tajemnikem zajist'uje pojisténi motorovych vozidel mésta,

pravidelné provadi kontrolu ujetych kilometri a vyuctovani spotieby pohonnych
hmot,

podili se na likvidaci Skodnich udélosti souvisejicich s provozem sluzebnich
motorovych vozidel,

zajistuje organizan¢ technické zalezitosti spojené se zasedanimi zastupitelstva
a schiizemi rady mésta,

pecuje o vyvesni skiiiiky,

podili se na technickém zabezpeceni voleb, s¢itani lidu, referenda, apod.

Clének 15
ODBOR FINANCNI

Odbor finan¢ni v oblasti samostatné ptsobnosti

a)

b)

d)

na useku finanéniho managementu sleduje a analyzuje aktudlni finan¢ni situaci
meésta a optimalizuje vyuziti bankovnich sluzeb pro potfeby mésta, vyhodnocuje
stav volnych finan¢nich prostiedkit mésta a predkladd organim mésta navrhy na
jejich optimélni  vyuziti,
na useku financéni uctarny vede ucetnictvi mésta, provadi za mésto platebni
a zuctovaci styk v souladu se schvalenym rozpo¢tem mésta,
na useku rozpoctu mésta zpracovava navrh rozpoctu meésta a rozpoctovy vyhled
a predklada je k projednani finan¢nimu vyboru zastupitelstva a rad€ a zpracovava
ptisluSny materidl pro zastupitelstvo, informuje organy mésta o plnéni schvaleného
rozpoctu mésta a navrhuje opatieni k feSeni finan¢nich otdzek a zmény rozpoctu,
zpracovava navrh zavére¢ného uctu hospodateni meésta za uplynuly kalendaini rok
a predklada jej k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva a rad¢€ a zpracovava
ptisluSny materidl pro zastupitelstvo,
na useku ucelovych fondii mésta zabezpecuje agendu Fondu rozvoje bydleni mésta,
pfipadné dalSich fondi zfizenych zastupitelstvem mésta,
dale zabezpecuje,

1. evidenci a vydej pokutovych bloki, jakoz i1 blokii na pokuty na misté

nezaplacené, a rovnéz zajist'uje jejich odbér a vraceni pouzitych,

2. vyplatu ndhrad za pracovni cesty,

finan¢ni vztahy se stditem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dalSimi subjekty,

4. pojisténi mesta (zejména pojisténi majetku a pojisténi odpoveédnosti za Skodu),

W
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5. provadéni inventarizace majetku mésta na useku stanoveném vnitini smérnici
mesta,
6. ukoly pfi vyplatach penézitych dari a dotaci, které schvalily pfislusné organy
mesta,
7. vedeni evidence finan¢nich a pojistnych smluv mésta,
8. vedeni evidenci pohleddvek mésta s rozliSenim na pohledavky vzniklé z vykonu
samostatné a z vykonu prenesené plisobnosti,
9. zpracovani a podani pfiznani dan¢ z piijma pravnickych osob a dan¢ z ptidané
hodnoty,
10. vede seznam poskytnutych podpor ,,de minimis“ a veskerou agendu s tim
souvisejici.
f)  zajisStuje agendu souvisejici s evidenci a vybérem mistniho poplatku ze pst,
g) zajisStuje agendu souvisejici s evidenci a vybérem mistniho poplatku za obecni
systém odpadového hospodaistvi.

(2) Odbor finanéni vykondva statni sprdvu v zakladnim rozsahu pienesené¢ plsobnosti

€)

(1)

obecniho ufadu

a) podle zdkona ¢. 202/1990 o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni pozdéjsich
predpisi a zakona €. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach,

b) na useku mistnich poplatki jako spravce dané podle zdkona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy tad, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro mistni poplatky podle zdkona
¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich ptedpist, a podle
ptislusnych obecné zavaznych vyhlasek mésta,

c) nauseku cen podle zdkona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpisit
a podle zakona ¢&. 265/1991 Sb., o pisobnosti organti Ceské republiky v oblasti cen,
ve znéni pozd¢jsich predpisii (napf. provadéni cenové kontroly, ukladani, vybirani
pokut za poruseni cenovych piedpist),

d) podle zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich samospravnych
celkli, ve znéni pozdéjsich piedpisti — rozhodovani o vraceni dotaci ¢i jejich Casti
a udélovani sankci.

Odbor finanéni odpovidd za vytvafeni funkéni informacni ekonomické soustavy
a koordinuje zpracovani vstupt jednotlivych odbori do ekonomického
informacniho systému. Dale odpovidd za zpracovani potiebnych informaci
z ekonomické informaéni soustavy pro potfeby odbortli a organi mésta.

Clanek 16
ODBOR MAJETKU MESTA

Odbor majetku mésta v oblasti samostatné plisobnosti

a) na seku byt vede evidenci byt v majetku Mésta Ceska Tiebova a postupuje podle
Pravidel ¢. 1, 2, 3, 4 a 5 pro pronajimani bytii v majetku Mésta Ceska Tiebova.
Zajistuje souhlas rady meésta s prechodem najmu byt dle obCanského zakoniku,
organizuje, zajiSt'uje a provadi drazby bytl podle Pravidel €. 1 a 2. Zajist'uje obsazeni
volnych byt v domech, kde je mozné poskytovat pecovatelskou sluzbu. Predklada
radé mésta navrhy na Gpravu vySe ndjemného.

b) na useku méstskych nebytovych prostor zabezpecuje jejich spravu a kontrolu jejich
spravy, kterou vykondvaji jiné subjekty na zaklad€ uzaviené smlouvy,
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h)
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na useku spravy meéstského lesniho majetku zabezpecuje jeho spravu a kontrolu
spravy meéstského lesniho majetku, kterou vykondvaji jiné subjekty,
vede evidenci nemovitého majetku mésta a odsouhlasuje ji s ucetni evidenci vedenou
finan¢nim odborem, piipravuje podklady pro inventarizaci a likvidaci majetku,
na useku majetkopravnim zabezpecuje ptipravu majetkopravnich smluv mésta, vede
evidenci uzavienych majetkopravnich smluv mésta a zabezpecuje kontrolu jejich
dodrzovani,
zpracovava podklady k vyhotoveni majetkopravnich smluv mésta a pro znalecké
ocenovani nemovitého majetku mésta, oveétuje majetkopravni vztahy k nemovitostem
a zajiStuje nabyvaci tituly k nemovitostem meésta,
predkladd radé mésta k projednani zédosti o vydani souhlasii podle zakona
¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist,
zajistuje piedepsané prohlidky a revize pro budovy v majetku meésta, pokud tato
povinnost nebyla pfenesena na jiné osoby,
dale zabezpecuje
1. cinnosti spojené s mapovanim obecniho majetku (historicky majetek mésta)
vcetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,
2. zavadéni dokoncenych nemovitych investic do evidence majetku mésta vcetné
zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,
3. spravu nemovitého majetku mésta a kontrolu spravy nemovitého majetku
meésta, kterou vykonavaji jiné pravni subjekty.
4. agendu spojenou s feSenim majetkopravnich zalezitosti na useku spravy
majetku mésta,
zvefejiiovani vyhlasenych zdmért mésta podle zakona o obcich,
zpracovavani a podavani piiznani dan¢ z prevodu nemovitosti,
7. provadéni inventarizace majetku mésta na useku stanoveném vnitini smérnici
mesta,
8. zajiStuje spravu verejnych pohiebist’ v majetku mésta,
9. zajistuje spravu komunikaci ve vlastnictvi mésta,
10. zajist'uje odklizeni cizich véci z pozemkil ve vlastnictvi mésta,
11. zajiStuje veSkerou agendu souvisejici s majetkem obce, pokud neni svéfena
jinému odboru ¢i oddélent.

oW

(2) Odbor majetku mésta vykonava statni spravu v rozsahu v zdkladnim rozsahu pfenesené

pt
po

sobnosti obecniho Gfadu na tseku agendy souvisejici s evidenci a vybérem mistniho
platku za uzivani vefejného prostranstvi.

(3) Odbor majetku meésta vykondva statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce

S 1o

a)

b)

z$ifenou plsobnosti

podle zdkona ¢. 229/1991 Sb., o Upravé vlastnickych vztahi k pid€ a jinému
zemedélskému majetku, ve znéni pozdéjsich predpisit (rozhodovéani o vysi najml ve
stanovenych ptipadech),

vede evidenci valecnych hrobli podle zakona ¢. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech
a pietnich mistech, ve znéni pozd¢jsich predpisti.
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Cléanek 17
ODBOR PRAVNI

(1) Odbor pravni v oblasti samostatné plisobnosti

a) zabezpeCuje pravni agendu mésta a pravni sluzbu organiim a organizacnim slozkam

mesta,

b) na zadkladé povéieni organy mésta zastupuje mesto pied soudy piipadné pred spravnimi

organy,

c¢) provadi kontrolu smluv,
d) spolupracuje pii tvorbé obecn¢ zavaznych vyhlasek a nafizeni a provadi jejich kontrolu.

Oddéleni pro piestupky

(1)

2)
€)

Oddé¢leni pro prestupky vykonéava statni spravu na tiseku projednavani a rozhodovani ve
vecech piestupkil a spravnich deliktii v rozsahu povéteni stanoveném radou mésta.

Zajist'uje Setfeni a potvrzovani skutecnosti o obCanech.

Zabezpecuje soucinnost méesta pii vykonu trestu obecné prospésnych praci.

Exekucni oddéleni

(1)
()

(1)

)

Exekuéni oddéleni v oblasti samostatné plisobnosti zajistuje vymahani pohledavek.

Exekuéni oddéleni vykonéva statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené pusobnosti
obecniho tfadu, v rozsahu povéfeného obecniho tfadu a v rozsahu obecniho uiadu obce
s rozSifenou plisobnosti na useku vymahani dani dle zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad,
ve znéni pozdé&jSich predpisti a na useku exekuci dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

wev

ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 18
ODBOR SOCIALNICH VECI A ZDRAVOTNICTVI

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi v oblasti samostatné plisobnosti

a) vytvaii koncepcni, metodické a analytické materidly v oblasti rozvoje socidlnich
sluzeb a socialni pomoci na Uzemi mésta. Koncepéni a metodickd cinnost je
poskytovana téz obcim ve spravnim obvodu obce s rozsifenou piisobnosti.

b) zpracovava stfednédoby plan rozvoje socidlnich sluzeb ve spolupraci s krajem,
poskytovateli socidlnich sluzeb na tzemi mésta a za ucasti osob, kterym jsou
poskytovany socialni sluzby, a to metodou komunitniho planovani,

¢) podporuje socialni praci v obci a socidlni €i jiné souvisejici sluzby,

d) zabezpeCuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze zfizovatelské funkce
k Socialnim sluzbam Ceska Tiebova (domov pro seniory, pedovatelska sluzba,
tydenni stacionar),

Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi vykondva statni spravu v rozsahu obecniho tfadu
obce s rozsifenou pulsobnosti podle zdkona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkadch
a o zmeén¢ nékterych dalSich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (napt. vydej tiskopisit

a zddanek s modrym pruhem a vedeni pfislusné evidence o téchto dokladech).
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Oddéleni socidlnich sluZeb
(1) Oddéleni socialnich sluzeb odboru socialnich véci a zdravotnictvi v oblasti samostatné
pusobnosti

a) provadi socialni depistdz a socialni Setfeni a podava zpravy na zakladé vyzadani
organti mésta, soudu, Policie CR, aj.,

b) spolupracuje s jinymi subjekty cinnymi v oblasti socialnich sluzeb,

c) prijima zadosti o ptidéleni bytu v domé s pecovatelskou sluzbou, vede evidenci
zadatelll o nagjem bytu v DPS,

d) vydéava doporuceni k uzavieni a vypovézeni smlouvy o najmu bytu zvlaStniho
urceni podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zékonik, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

e) prijima zadosti a pfipravuje podklady pro piid€leni bytu socidlné¢ potfebnym
obc¢aniim a rodindm.

(2) Oddéleni socidlnich sluzeb odboru socialnich véci a zdravotnictvi vykonava statni
spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho ufadu a povéfeného
obecniho ufadu
a) podle zdkona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpecenti,
ve znéni pozdé¢jSich predpisti (rozhodovani o ustaveni zvlastniho piijemce davky
dichodového pojisténi a dohled nad nim),

b) podle zédkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozd¢jsich
ptedpist, zajist'uje vykon socidlni prace,

c) poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam v hmotné nouzi, osobam
ohrozenym socialnim vylou¢enim, zadluZenim ¢i exekuci,

d) provadi podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisi nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nckterych zakona (zékon
o oveérovani), ve znéni pozd¢jsich predpist,

e) vykonidvd soudem ustanovenou funkci opatrovnika osobdm omezenym
ve sveépravnosti podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

(3) Oddéleni socidlnich sluzeb odboru socialnich véci a zdravotnictvi vykonéava statni
spravu v zakladnim rozsahu pienesené pusobnosti obecniho Ufadu, v rozsahu
povéteného obecniho Gifadu a v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsitenou plisobnosti
podle zdkona ¢. 273/2001 Sb., o pravech pfisluSniklli néarodnostnich mensin
a o zmén¢€ nekterych zakontl, ve znéni pozdéjsich predpist, plni tikoly napoméhajici
vykonu prav pfisluSnik romské komunity a integraci pfisluSniki romskeé
komunity do spolecnosti,

a) podle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach poskytuje odborné socialni
poradenstvi osobdm ohrozenym socidlnim vylou¢enim z divodu zdravotniho
postiZeni a stafi,

b) zajist'uje péci o obcany spoleCensky neptizplisobené, zejména o obfany propusténé
z vykonu trestu odnéti svobody,

c) zajiStuje osobé¢, které neni poskytovéana socialni sluzba, a je v takové situaci, kdy
neposkytnuti okamzité pomoci by ohrozilo jeji Zivot nebo zdravi, poskytnuti
socialni sluzby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu,

d) podle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich zajistuje
vydavani ,,Parkovacich priikazii oznacujicich vozidla ptepravujici osoby tézce
zdravotn€ postizené®,

e) zajituje agendu EUROKLICU,

20



f)

g)
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zastupuje osobu, kterd neni schopna sama jednat a nema zdkonného zastupce, pii
uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby dle zakona ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach,

spolupracuje zejména s obecnimi tfady, Ufadem prace, OSSZ, Policii CR, 1ékaf,
psychology, soudy, apod.

Oddéleni socialné-pravni ochrany déti

Oddéleni socialné-pravnich ochrany déti odboru socialnich véci a zdravotnictvi
vykonava statni spravu v zadkladnim rozsahu pienesené piisobnosti obecniho ufadu
a v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti

a)

b)

g)

h)

)

k)
D

vykonava ¢innosti stanovené zakonem ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané
déti, ve znéni pozdéjsich predpist- (vyhledavani déti uvedenych v ustanoveni § 6,
pusobeni na rodice, aby plnili povinnosti vyplyvajici z rodicovské odpovédnosti,
projednani nedostatkli chovani ditéte, zajisténi neodkladné péce o dité, které se
ocitlo bez péce ptiméiené jeho veku).

podle zakona &. 325/1999 Sb., o azylu a o zméné zékona o Policii CR (zakon
o azylu), ve znéni pozd¢jsSich predpisi, vykondva soudem ustanovenou funkci
opatrovnika zadateli o azyl mladSimu 18 let véku,

podle zakona €. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsSich ptedpist,
sleduje dodrzovani vychovnych opatieni u¢inénych soudem,

podle zakon ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpisi, (napi. poddva navrh soudu na omezeni nebo zbaveni rodiCovské
odpovédnosti nebo pozastaveni jejiho vykonu, na nafizeni Ustavni vychovy,
realizuje opatfeni na ochranu déti, véetné vykonu opatrovnictvi a porucenstvi),
zabezpecuje agendu ndhradni rodinné péce (osvojeni, péstounskd péce, svéteni
ditéte do vychovy jiné fyzické osoby nez rodice),

uzavirda dohody o vykonu péstounské péce dle ustanoveni § 47b zikona
€. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti nebo se vyjadiuje k uzavirani téchto
dohod,

poskytuje komplexni socidlné-pravni a vychovné poradenstvi détem a rodic¢lm,
vcetné pomoci pii sepisovani béznych navrhii k soudiim, které jsou v zdjmu
nezletilych déti,

podava podnéty na zah4jeni trestniho stihdni osob povétenych vychovou ditéte pii
spachani trestného ¢inu proti ditéti, podava zaloby na zahdjeni paternitniho sporu,
vcetné zastupovani ditéte,

podle ustanoveni § 13 zdkona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti,
ve znéni pozdé&jSich piedpist rozhoduje o vychovnych opattenich,

podle zakona €. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladezZe, ve znéni pozd¢jSich
predpisii, je ucastnikem fizeni o ulozeni opatfeni ditéti mladSimu 15 let
a mladistvym,

zajiSt'uje dosaZitelnost socidlnich pracovniki mimo pracovni dobu,

podava ndvrh soudu na nafizeni predbézného opatfeni podle zdkona
¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozd¢jsich predpisil,

m) podle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich

n)

predpist rozhoduje o vydani souhlasu o poskytovani ochrany ditéti v zatizeni pro
déti vyzadujici okamzitou pomoc, s poskytovanim socidlni sluzby v domové pro
osoby se zdravotnim postizenim a sluzeb v détském domovée pro déti do 3 let veku,
spolupracuje zejména s obecnimi uady, Utadem prace, OSSZ, Policii CR, 1ékafi,
psychology, skolskymi zatizenimi, soudy, apod.

21



Organizacni rad

Clanek 19
ODBOR SKOLSTVI, KULTURY A TELOVYCHOVY

(1) Odbor skolstvi, kultury a t€lovychovy v oblasti samostatné ptisobnosti na iseku kultury

a)

b)

d)
e)

g)

h)

zpracovava dotacni programy na pfislusny kalendaini rok, ptipravuje podklady pro
kulturni komisi, usneseni pro radu a zastupitelstvo mésta o poskytovani dotaci v oblasti
kultury, na kulturni ¢innost spolkd, kulturni a vzdélavaci akce a na akce v rdmci EU
a Norska,

zpracovava smlouvy o poskytnuti dotace a zajiStuje jejich zvefejiiovani v registru
smluv,

zabezpeCuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze =zfizovatelské funkce
ke Kulturnimu centru, Méstskému muzeu a Méstské knihovné v Ceské Trebové,
eviduje konani kulturnich aket,

zpracovava podklady pro ud€lovani vyjimek z konzumace alkoholickych napoji na
vymezenych plochach vetejného prostranstvi,

v souladu s usnesenim RM €. 296/2000 koordinuje montéz a demontaz krytého jeviste,
na zaklad¢ zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, ve znéni
pozd¢jSich ptedpisti, provadi kontrolu vyuziti poskytnutych dotaci a kontrolu
hospodateni se svétenymi prostiedky,

na zéklad€¢ rozhodnuti rady organizacné zajiSt'uje konkurz na feditele ptispévkoveé
organizace, vuc¢i které také zabezpeCuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze
ziizovatelské funkce.

(2) Odbor skolstvi, kultury a télovychovy v oblasti samostatné piisobnosti na tiseku sportu

€)

a)

b)

©)
d)

zpracovava dotacni programy na piislusny kalendaini rok, ptipravuje podklady pro
sportovni komisi, pfipravuje usneseni pro radu a zastupitelstvo mésta o poskytovani
dotaci v oblasti sportu sportovnim oddilim a klubim mésta Ceska Tiebova na
sportovni C¢innost, sportovni akce, odmény trenérim mladeze, udrzbu, opravu
a modernizaci sportovist’ a podporu vrcholového sportu,

zpracovava smlouvy o poskytnuti dotace a zajist'uje jejich zvefejiovani v registru
smluv,

na zakladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozdéjsich predpist, provadi kontrolu vyuziti poskytnutych dotaci,

zabezpecuje provoz aredlu atletického stadionu Na Skalce.

Odbor skolstvi, kultury a télovychovy v oblasti samostatné ptisobnosti na iseku $kolstvi

a)

b)

c)
d)

rozhoduje v souladu s podminkami stanovenymi piisluSnymi organy mésta ve vécech
nalezejicich do  ptsobnosti obce podle zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich ptredpist (napf. o piijeti déti do predSkolniho zatizeni,
jmenovani a odvolavani fediteld pfedSkolnich zafizeni, Skol a Skolskych zafizent,
a zabezpecuje plnéni dalSich ukold obce podle citovaného zédkona),

zabezpeduje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze zfizovatelské funkce - MS, ZS,
ZUS a DDM,

spolupracuje se ZS a $kolskymi zafizenimi jinych zfizovateli na uzemi mésta,
shromaZzd’'uje podklady pro stanoveni osobnich pftiplatkil, ptiplatkii za vedeni
a odmén pro feditele Skol ztizenych méstem,

shromaZd’uje podklady pro zatazeni Skoly, Skolského zatizeni do rejstiiku Skol nebo
vyfazeni z rejstiiku skol, shromazd'uje podklady pro feSeni stiznosti na feditele skol,
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(4)

()

(7

(1)
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opatfeni v navaznosti na zpravu CSI, feSeni navrhi, pfipominek a stiznosti od rad
skol,

f) predklada nadvrh obecné zavazné vyhlasky o spadovosti matefskych a zakladnich skol,

g) na zéklad¢ rozhodnuti rady organizacné zajistuje konkurz na feditele Skoly nebo
Skolského zafizeni,

h) kontroluje a hodnoti vyro¢ni zpravu Skoly a skolskych zafizeni,

1) na zéklad¢ zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozdéjsich piedpist, a podle zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich samospravnych celkll, ve znéni pozdgjsich ptedpisti, provadi kontrolu
hospodareni s poskytnutymi finan¢nimi prostiedky,

j) provadi protidrogovou prevenci formou besed, ptednasek, soutézi a vystav.

Odbor skolstvi, kultury a t€lovychovy vykonéva statni spravu v rozsahu obecniho uradu
obce s rozsifenou pisobnosti podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
pfedpisi (napf. zpracovani navrhu rozpisu rozpoctu pro Skoly a Skolska zafizeni,
zpracovani rozboru hospodateni za $koly a Skolska zatizeni, zajistovani podkladi pro
zuctovani prostredki statniho rozpoctu).

Odbor skolstvi, kultury a télovychovy v oblasti pfenesené plisobnosti dale

a) zpracovava navrh rozpisu rozpoctu v rozsahu podle § 161 odst. 6 pism. b) zdkona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpisti v souladu se zdsadami
stanovenymi ministerstvem podle § 170 pism. c) Skolského zdkona a krajskymi
normativy a predava je krajskému tradu,

b) zajist'uje podklady pro sumarizaci Ucetni zavérky a ucetnich a finan¢nich vykazl za
Skoly a skolské zatizeni zfizované v obvodu jeho ptsobnosti,

c) shromazd’uje a zpracovéava data z dokumentace a evidenci za Skoly a Skolska zatizeni
ziizované v obvodu jeho pusobnosti v terminech stanovenych ministerstvem
a pfedava je krajskému ufadu a ministerstvu, popiipad¢ jim poveéfené organizaci.

Odbor Skolstvi, kultury a télovychovy déle v oblasti samostatné plisobnosti pfipravuje
podklady pro poskytovani individudlnich dotaci z prostfedkti rady meésta, pfipravuje
navrhy usneseni pro radu mésta o poskytovani té€chto dotaci, zpracovava smlouvy
o poskytnuti individualnich dotaci a na zdkladé¢ zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdé¢jsich predpist provadi kontrolu vyuziti
poskytnutych individudlnich dotaci a kontrolu hospodateni se svétenymi prostiedky.

Clanek 20
ODBOR ROZVOJE MESTA A INVESTIC

Odbor rozvoje mésta a investic v oblasti samostatné plisobnosti

a) zajiStuje planovani, pfipravu a realizaci bézné udrzby, vychozich revizi a oprav
nemovitého majetku mésta svéfené¢ho do piisobnosti odboru,

b)  zajiStuje planovani, piipravu a realizaci technického zhodnoceni, generalnich oprav,
rekonstrukci a revitalizaci nemovitého majetku mésta svéreného do pisobnosti
odboru,
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2)

d)

)
k)

)

m)
n)
0)
p)

)
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zpracovava navrh rocnich a dlouhodobych plant investicnich akci mésta
a spolupracuje pii tom s dalsimi odbory na vécném, organizatnim, Casovém
a finan¢nich zajisténi investi¢nich akci mésta,

zajistuje planovani, pfipravu a realizaci investicnich akci mésta (piiprava
projektovych dokumentaci, uc¢ast na jednanich s vlastniky pozemkt, jednani
s dot¢enymi spravnimi organy a investory, pfiprava pfisluSnych smluvnich
dokumentti, ptiprava podkladii pro izemni, stavebni a kolaudac¢ni fizeni v ramci
inzenyrské ¢innosti a vykon stavebnich dozort,

odpovida za predani dokoncené investicni akce spravci nebo uzivateli a za ptipravu
navrhl pro rozhodovani organii mésta v této zalezitosti,

zajistuje potiebné podklady pro zapis novych staveb do katastru nemovitosti a pro
provedeni souvisejicich zmén v majetkové a ticetni evidenci meésta,

spolupracuje na zpracovavani statistickych vykazi o investi¢ni vystavbé,

zajistuje proces vypracovani strategického planu meésta a akéniho pldnu meésta
a jejich pribéznou aktualizaci, odpovida za jejich realizaci a vyhodnocovanti,
spolupracuje pii piipravé rozvojovych projektii s pfedpokladanou spolutcasti
meésta,

zpracovava a vede agendu a evidenci Zadosti o dotace a granty z vetejnych rozpoctl
na investic¢ni akce mésta na urovni kraje, statu a Evropské unie,

zajistuje zpracovani zadavacich podminek, pribéh a hodnoceni vetfejnych zakazek
zadavanych méstem v souladu s vnitini smérnici mésta a v souladu se zakonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist,
ptipravuje podklady pro rozhodovéani organti mésta o ukonech mésta jako vetejného
zadavatele,

vyjadiuje se k zamérim investord, k prodeji, sméné, ndkupu, déleni a scelovani
pozemkli mésta,

uzce spolupracuje s gestorem tvorby, uzivani a poskytovani podkladl
z geografického informacnich systému (GIS) a digitalni technické mapy mésta
(DTMM),

spolupracuje na propagaci mésta a jeho zatizeni v ramci podpory cestovniho ruchu,
provadi inventarizaci majetku mésta na tseku stanoveném vnitini smérnici mésta,
pfipravuje podklady pro rozhodovani orgdnii mésta o nazvech ¢asti mésta, ulic
a vetejnych prostranstvi,

zajiStuje realizaci opatieni vyplyvajicich z posouzeni pozarniho nebezpeci objekti,
¢innosti se zvySenym poZarnim nebezpecim, posouzeni bezpe€nostnich
a hygienickych zalezZitosti u méstskych skolskych a predskolnich zatizeni.

Odbor rozvoje mésta a investic vykonava statni spravu v rozsahu obecniho tfadu obce
s rozsifenou plisobnosti

a)

b)

podle zédkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim pldnovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozd¢jSich predpisii, zajistuje jako ufad uzemniho planovani
v souladu s cili a ukoly izemniho planovani pofizovani uzemniho a regula¢niho planu
pro uzemi obce, pofizovani Uzemné planovacich podkladd, izemné analytickych
podkladii a izemnich studii, zpracovani, projednéni a pfedkladani materialt v rdmci
dalsich ¢innosti,

na zaklad¢ zakona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozd¢jSich piedpist, zajiStuje pofizovani Uzemniho planu,
regulac¢niho planu, uzemni studie a vymezeni zastavéného Uzemi na Zadost obci
ve svém spravnim obvodu,

podle zadkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim pladnovani a stavebnim fadu (stavebni

zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, piijima zadosti o vydani koordinovaného
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)

d)

2)
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stanoviska a koordinovaného zavazného stanoviska, zajiSt'uje proces jeho obstarani
a jeho predani a jako obecnim tfadem urceny koordinator odpovida za ochranu vsech
vetejnych zajmu, které dotéeny organ haji podle vSech dotenych zvlastnich zakont.
V piipadé vydani koordinovaného zavazného stanoviska je koordinator povéten jeho
celkovou kompletaci a vyhotovenim zavérecného textu. K podpisu koordinovaného
zavazného stanoviska je povéfen vedouci odboru, pfipadné zastupujici povéieny
pracovnik odboru;

vydava zdvazné stanovisko podle § 96b zakona €. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani
a stavebnim tadu (stavebni zékon), ve znéni pozd¢jsich predpist,

podle zakona €. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, ve znéni pozd¢jsich
predpist, zajistuje plnéni tkold obce s rozsifenou plisobnosti ve svém spravnim
obvodu,

podle zakona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdejsich predpisi,
zajist'uje plnéni ukold obce s rozsifenou plisobnosti ve svém spravnim obvodu,
podle zékona ¢. 18/1997 Sb., o mirovém vyuzivani jaderné energie a ionizujiciho
zatfeni (atomovy zdkon) a o zméné a doplnéni nekterych zakoni, ve znéni pozdéjsich
predpisti zajistuje plnéni ukolli obce s rozSifenou pusobnosti ve svém spravnim
obvodu.

Clanek 21
ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

Odbor zZivotniho prostiedi v oblasti samostatné ptisobnosti

a)

Zabezpecuje, piipadné koordinuje plnéni ukold obce

1. podle zédkona & 166/1999 Sb., o veterindrni péci a o zméné nekterych
souvisejicich zakont (veterinarni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,

2. pfi posuzovani vlivi cCinnosti na zZivotni prostfedi podle zéakona
¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivli na zivotni prostfedi a o zméné nékterych
souvisejicich zédkonil (zdkon o posuzovani vlivil na Zivotni prostfedi), ve znéni
pozd¢jsich predpist,

3. podle zékona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a 0 zméné nékterych dalsich zakoni,
ve znéni pozdé&jSich piedpisa,

zabezpeCuje poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi podle zdkona

¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdé&jSich

piedpis,

zabezpecuje spolupraci s organy ochrany vetejného zdravi,

zajist'uje péci o mestskou zelen,

zajiStuje zpracovani zadavacich podminek, pribéh a hodnoceni vetejnych zakazek

zadavanych méstem v souladu s vnitfni smérnici mésta a v souladu se zékonem

¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisi,
ptipravuje podklady pro rozhodovani organti mésta o ukonech mésta jako vefejného
zadavatele.

Odbor Zzivotniho prostiedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené
pusobnosti obecniho ufadu (obce) podle zakona ¢. 242/2000 Sb., o ekologickém
zemédelstvi a o zméne zakona o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé€jsich predpisii
(vydavani stanovisek ke sbéru bylin a plodi ve volné ptirodé).
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(6)
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Odbor zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce

s rozsifenou plisobnosti

a) podle zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakoni (lesni
zékon), ve znéni pozd¢jsich predpisti (napt. rozhodovani o prohlasovani pozemki
za pozemek urceny k plnéni funkei lesa, o odnéti lesnich pozemk plnéni funkci
lesa, o stanoveni podminek ke konani organizovanych nebo hromadnych
sportovnich akei v lese, o povéfeni vykonem funkce odborného lesniho hospodare,
vcetné projednavani a rozhodovani o prestupcich podle citovaného zakona,

b) podle zdkona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zmeéné nékterych souvisejicich
zékont (veterinarni zékon), ve znéni pozdéjsich predpist,

c) podle zdkona €. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozd¢jsich predpist,

d) podle zakona ¢. 39/1993 Sb., o pokutach a sankcich za nedodrzovani zékont
upravujicich transformaci zemédélskych druzstev a ndpravu majetkovych kiivd
v oblasti vlastnickych vztaht k pid€ a jinému zemédé€lskému majetku, ve znéni
pozd¢jsich predpist (ukladani pokut),

e) podle zdkona ¢. 149/2003 Sb., o uvadéni do obéhu reprodukéniho materidlu lesnich
dfevin lesnicky vyznamnych druhii a umélych kiizenct, uréenych k obnové lesa
a zalestiovani, a o zméné nékterych souvisejicich zakonii (zdkon o obchodu
s reproduk¢énim materidlem lesnich dfevin), ve znéni pozdéjsich predpisa,

f)  podle zédkona €. 99/2004 Sb., o rybnikéistvi, vykonu rybarského prava, rybaiské
strazi, ochrané motskych rybolovnych zdroji a o zméné nékterych zakoni (zakon
o rybafstvi), ve znéni pozdéjsich predpist,

g) podle zédkona €. 183/2016 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich piredpist, se podili na zpracovani a vydavani
koordinovaného stanoviska a koordinovaného zdvazného stanoviska.

Odbor zivotniho prostiedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pifenesené

pusobnosti obecniho Gfadu a v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou piisobnosti

a) podle zdkona ¢. 99/2004 Sb., o rybnikaistvi, vykonu rybaiského prava, rybarské strazi,
ochrané¢ moiskych rybolovnych zdroji a o zméné né&kterych zdkonid (zakon
o rybafstvi), ve znéni pozdé&jSich predpis,

b) podle zédkona ¢. 246/1992 Sb., o ochrané zvifat proti tyrani, ve znéni pozd&jSich
predpisti (projednavani prestupki na tuseku ochrany zvifat a ukladani pokut
chovatelim),

c) podle zdkona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zmé&né nékterych dalSich zakon,
ve znéni pozd¢jSich predpisti (napf. provadéni kontrol, ukladani pokut podle
citovaného zakona, udé¢lovani souhlasu k naklddani s nebezpe¢nymi odpady,
vyjadfovani ve stanovenych vécech),

d) podle zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjsich predpist (napf.
rozhodovani o spravnich deliktech v oblasti ochrany ovzdusi, vydavani stanovisek
dotceného organu ochrany ovzdusi, provadéni kontrolni ¢innosti),

e) podle zdkona ¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci a o zmén€ nckterych
souvisejicich zakontl, ve znéni pozdéjsich predpist,

Odbor Zivotniho prostedi vykonava statni spravu v rozsahu povéteného obecniho ufadu

a v rozsahu obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti podle zékona
€. 334/1992 Sb., o ochran¢ zemédélského ptidniho fondu, ve znéni pozdéjsich predpist.

Odbor Zivotniho prostiedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené
plusobnosti obecniho ufadu, v rozsahu povéieného obecniho tfadu a v rozsahu obecniho
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uradu obce s rozsifenou pusobnosti podle zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody
a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpist.

Oddéleni vodniho hospodarstvi
(1) Oddéleni vodniho hospodafstvi vykonava statni spravu v zdkladnim rozsahu pienesené
pusobnosti obecniho ufadu a v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou piisobnosti
a) jako vodopravni urad podle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych
zékonl (vodni zakon), ve znéni pozdéjsSich piedpist, vcetné plsobnosti specidlniho
stavebniho ufadu pro vodni dila; rozhoduje o umistovani a povolovani staveb
v navaznosti na zakon ¢. 183/2016 Sb., o Gzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zékon), ve znéni pozdéjsich predpist.
b) podle zakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potiebu
a o zmén¢ nékterych zakont (zékon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdéjsich
piedpist (napt. rozhodovani o povinnosti veiejné sluzby, uklddani pokut podle
citovaného zékona).

(2) Oddeleni vodniho hospodafstvi fidi prace pfi zneSkodiovani havarii.

(3) Odd¢leni vodniho hospodaistvi spolupracuje pfi zajistovani ochrany pied povodnémi
v ramci pusobnosti tzemi ORP III.

Clanek 22
ODBOR ZIVNOSTENSKY

(1) Odbor zivnostensky je obecnim zivnostenskym ufadem. Odbor zivnostensky
vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti jako
obecni Zivnostensky ufad, podle zakona C. 570/1991 Sb., o zivnostenskych uradech,
ve znéni pozd¢jSich piedpisi.

(2) Odbor Zivnostensky vykonava statni spravu v rozsahu zdkona €. 455/1991 Sb.,
o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zikon), ve znéni pozdé&jSich ptedpisi,
tykajici se koncesovanych Zivnosti, zivnosti ohlasovacich véazanych, femeslnych
a zivnosti volné, plni dal$i ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi ptedpisy, a dale jako
centralni registracni misto:

a) piijima piihlaSky k registraci nebo ozndmeni urfené spravci dané¢ od osob
podnikajicich na zaklad¢ Zivnostenského zékona,

b) pfijimé oznameni a hlaSeni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na ziklad¢ zivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném
zvla$tnimi pravnimi predpisy,

¢) pfijima oznameni osob podnikajicich na zékladé¢ Zivnostenského opravnéni o vzniku
volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni,

d) pfijima ozndmeni a hlaseni fyzickych osob podnikajicich na zéklad¢ zivnostenského
opravnéni vici zdravotnim pojiStovnadm v rozsahu stanoveném zvIaStnim pravnim
pfedpisem.

(3) Odbor Zivnostensky vykonava podle § 60a zadkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpist, Zzivnostenskou
kontrolu.

(4) Pti kontrolni ¢innosti postupuje podle zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), ve znéni pozdéjsich predpist.
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(5) Odbor zivnostensky projednava a rozhoduje

a) prestupky podle § 61, 62 a 63 zékona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(zivnostensky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisii;

b) prestupky podle § 24 zakona ¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni
pozdgjsich piedpist, u nichz je podle § 23 odst. 5 t€hoz zakona povéfen dozorem:;

c) prestupky podle § 9 a 10 zékona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych piestupcich, ve znéni
pozdéjsich predpist;

d) prestupky podle § 105b pism. a) az c) zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky
zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisi;

e) prestupky podle § 5 odst. 1 pism. a) a b) a § 5a odst. 1 zakona
¢. 252/1997 Sb., o zemédé€lstvi, ve znéni pozdéjsich predpist;

f) ptestupky podle § 2 odst. 1 zakona ¢. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren
a n¢kterych jinych provozoven v no¢ni dob¢, ve znéni pozdéjsich predpist;

g) prestupky podle § 93¢ odst. 1 pism. a) nebo § 93¢ odst. 2 zdkona ¢. 49/1997 Sb.,
o civilnim letectvi a 0 zmén¢ a doplnéni zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikdni (zivnostensky zdkon), ve znéni pozd¢jSich ptedpisi, je-li pachatelem
tohoto prestupku provozovatel CK a CA, vykonéava dozor podle § 3 odst. 9 na plnéni
povinnosti uvedenych v § 3 odst. 8 pism. a) a b) téhoz zdkona;

h) prestupky podle § 52 odst. 6 pism. c), d), e), f) a m) zdkona ¢. 266/1994 Sb.,
o drahach, ve znéni pozd¢jsich predpist, dopusti-li se deliktu provozovatel cestovni
kancelafe nebo provozovatel cestovni agentury;

1) prestupky podle § 34f odst. 3 pism. a) az e) zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni
dopravé, ve znéni pozdéjsich predpisti, pii poruSeni piimo pouzitelného predpisu
Evropské unie upravujiciho prava cestujicich v autobusové a autokarové doprave;

j) sveétené prestupky podle § 10b zakona ¢. 159/1999 Sb., o nékterych podminkéach
podnikdni a o vykonu nékterych Cinnosti v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti podle téhoz zakona.

k) prestupky § 59 odst. 1, § 60 odst. 1 pism. a) ab), § 61 odst. 1 pism. a), § 62 odst. 1
pism. a), § 63 odst. 1 pism. a) a § 64 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 307/2013 Sb.,
o povinném znaceni lihu, ve znéni pozdéjsich ptedpisi, jejichZz spachani obecni
zivnostensky urad zjisti pii vykonu své ptisobnosti podle jiného zékona;

) prestupky podle § 44 odst. 12 nebo 13 zdkona ¢. 114/1995 Sb., o vnitrozemské
plavbé, ve znéni pozdéjSich predpist, je-1i jejich pachatelem provozovatel cestovni
kancelafe nebo cestovni agentury, vykonavd dozor nad plnénim povinnosti
stanovenych v § 40 odst. 3 pism. a) a vyfizuje stiznosti na jejich poruSovani,
tykaji-li se povinnosti provozovatele cestovni kanceldfe nebo provozovatele
cestovni agentury,

m) piestupky podle § 35 odst. 1 pism. a) a § 36 odst. 1 pism. a), f), g) a j) zakona
¢. 65/2017, o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni
pozd¢jSich predpisti, vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych v § 3
odst. 1a3,§5o0dst. 1a2,§11odst. 1,§ 11 odst. 2 pism. e), § 11 odst. 4a § 13
odst. 1 téhoz zakona;

n) prestupky podle § 27 odst. 2 pism. a) ac), § 27 odst. 3 a § 27 odst. 4 pism. b) zdkona
¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nekterych zakont, ve znéni pozd¢jSich
predpist;

0) prestupky podle § 135p zdkona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni
pozdéjsich predpist,
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p) prestupky podle § 21 odst. 1 pism. a) zadkona ¢. 39/2020 Sb, o realitnim
zprostfedkovani, ve znéni pozd¢jsich predpist, kontroluje dodrzovani povinnosti
podle § 4 a 5 téhoz zékona.

(6) Odbor zivnostensky je provozovatelem zivnostenského rejstiiku v rozsahu

stanoveném zakonem ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivnostensky
zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist.

(7) Odbor zivnostensky vede evidenci zemédélskych podnikateli podle zakona
€. 252/1997 Sb., o zeméd¢€lstvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

(8) Odbor zivnostensky vybira spravni poplatky dle zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Clének 23
ODBOR VYSTAVBY

Odbor vystavby je obecnym stavebnim uradem a vyvlastiiovacim ufadem.

Stavebni ufad vykonava statni spravu v rozsahu povéfeného obecniho uradu obce
s rozSifenou plsobnosti jako obecny stavebni Ufad podle zdkona ¢. 183/2006 Sb.,
0 zemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdé&jsich predpist.
Podle casti tteti stavebniho zakona (Gzemni planovéni) stavebni Ufad vydava tzemni
rozhodnuti. V rozsahu zmocnéni daného § 190 zakona ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjSich piedpist, vede stavebni
urad spravni fizeni podle zdkona ¢. 50/1976 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist.

Podili se na zpracovani a vydavani koordinovaného zavazného stanoviska
v ptipadech spole¢ného tizemniho a stavebniho fizeni dle ustanoveni § 94j odst. 2 zdkona
¢. 183/2016 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim ftadu (stavebni zakon),
ve znéni pozdéjSich piedpisi.

Vyvlastiiovaci ufad vykonava statni spravu v rozsahu povéfeného obecniho Gtradu obce
s rozSifenou pulsobnosti podle zdkona ¢&. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni
vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni).

Stavebni Ufad vykondva statni sprdvu v rozsahu povéfen¢ho obecniho ufadu obce

s roz§ifenou pusobnosti

a) rozhoduje ve vécech ptestupkd podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani
a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsSich predpisl, rozhoduje ve vécech
spravnich delikti podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim
radu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist,

b) poskytuje udaje Ceskému statistickému Gfadu podle zakona ¢. 89/1995 Sb., o statni
statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist,

c) zapisuje udaje vedené stavebnim ufadem do vybudovaného Registru Uzemni
identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) pies agendovy informaéni systém uzemni
identifikace (ISUI) dle zakona & 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni
pozdéjsich predpist.
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(6) Stavebni ufad v ramci samostatné pusobnosti obce rozhoduje o oznaCovani budov
Cisly popisnymi a evidenénimi v souladu s ustanovenim § 31 zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich, ve znéni pozd¢jsich predpist.

(7) Stavebni ufad vymeétuje spravni poplatky podle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozd¢€jsich predpist.

Clének 24
ODBOR DOPRAVY A SILNICNIHO HOSPODARSTVI

(1) Odbor dopravy a silnicniho hospodarstvi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho
ufadu obce s rozsifenou pisobnosti na useku dopravné spravnich agend

a)

b)

d)

e)

W

podle zdkona ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovéni odborné zpusobilosti
k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zdkoni, ve znéni pozdéjsich
ptedpisti (napf. vydavani registrace k provozovani autoSkoly, zkousky Zzadatelil
o tidi¢ské opravnéni, osvédceni profesni zpisobilosti fidi¢e) véetné vykonu statniho
odborného dozoru,

podle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
n¢kterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisti (napt. ud€lovani a odnimani fidi¢skych
opravnéni, vedeni registru fidi¢l, vydavani specialnich oznaceni vozidel, vedeni
bodového hodnoceni fidicl), a projednavad piestupky a spravni delikty dle tohoto
zakona,

podle zakona ¢&. 56/2001 Sb., o podminkidch provozu vozidel na pozemnich
komunikacich a o zmén¢ zakona o pojisténi odpoveédnosti z provozu vozidla, ve znéni
pozd¢jsich predpisti (napt. vedeni registru vozidel, schvalovani technické zptlisobilosti,
piidélovani registracni znacky, emisni stanice, atd.) véetné vykonu statniho odborné¢ho
dozoru a projednavani prestupku a spravnich deliktii dle tohoto zdkona,

podle zdkona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist
vykonava plsobnost silni¢niho spravniho ufadu a specidlniho stavebniho ufadu ve
vécech silnic II. a III. tfidy a vetejné pristupnych ucelovych komunikaci s vyjimkou
véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo dopravy anebo krajsky ufad, vykonava
pusobnost silni¢niho spravniho ufadu ve véci povolovani ziizeni pfejezdu na nevefejné
ucelové komunikaci, projednava spravni delikty podle § 42a a 42b ve vécech dalnic,
silnic, mistnich komunikaci a vetejné ptistupnych ticelovych komunikacich, s vyjimkou
spravnich deliktd podle § 42a odst. 4 pism. ) a § 42b odst. 1 pism. u) a v) je mistné
pfislusny obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti, v jehoZ spravnim obvodu bylo
provedeno kontrolni vazeni, uplatiuje stanovisko k tzemnim plantim a regulacnim
plantim a z&vazné stanovisko v izemnim fizeni z hlediska feSeni mistnich a ucelovych
komunikaci,

podle zakona ¢. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdé&jSich predpisil,

f) jako dopravni ufad podle zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni

g)

pozd¢jSich predpistt (dopravni uGfad pro meéstskou autobusovou dopravu a pro
taxisluzbu),

podle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nekterych zdkonil, ve znéni pozdéjSich ptedpisi, pokud jde o stanovovani mistni
a prechodné upravy provozu na pozemnich komunikacich (silnice II. a III. tfidy a na
mistnich komunikacich),
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h) podle zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zptisobenou provozem

vozidla a o zmén¢ nekterych souvisejicich zédkont (zékon o pojisténi odpovédnosti
z provozu vozidla), ve znéni pozd¢jsich predpisi (ukladani pokut za prestupky a spravni
delikty),

1) vyuziva pfipojeni do systému CZECH POINT pouze pro ufedni tucely.

Odbor dopravy a silni¢niho hospodaistvi rozhoduje v oblasti samostatné ptsobnosti
o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci a o vyfazeni mistni
komunikace z této kategorie vykonava pusobnost silni¢niho spravniho ufadu ve vécech
mistnich komunikaci.

Odbor dopravy a silni¢niho hospodafstvi se podle zdkona ¢. 183/2016 Sb., o uzemnim
plénovani a stavebnim tadu (stavebni zakon), ve znéni pozd¢jSich predpist, podili na
zpracovani a vydavani koordinované¢ho stanoviska a koordinovaného zavazného
stanoviska.

Clanek 25
MESTSKA POLICIE

(1) Mésto Ceska Tiebova zfidilo jednotku méstské policie.
(2) Velitel meéstské policie je piimo podiizen starostovi mésta, piipadné jinému,

zastupitelstvem meésta k fizeni méstské policie povéfenému ¢lenu zastupitelstva.

(3) Organizace jednotky méstské policie je stanovena vnitinim predpisem.
(4) Koordinaci pti plnéni ukolli méstské policie s Cinnosti zaméstnancti méstského ufadu

(1)

2)

3)

zajist'uje tajemnik mestského tradu.

Clanek 26

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

Rada v souladu s § 102 odst. 3 zdkona o obcich schvalenim tohoto organiza¢niho fadu
poveétuje tajemnika méstského Uradu uzavirat a ukonCovat pracovni pomér a dohody
o pracich konanych mimo pracovni pomér se zaméstnanci meésta nezafazenymi
v méstském uradu; tyto ukony tajemnik méstského Ufadu ¢ini pouze v ramci radou
stanovené¢ho maximalniho poc¢tu zaméstnancli meésta nezafazenych v ufadu a za
schvélenych podminek pro dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Rada v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich schvaluje usnesenim celkovy
maximalni pocet zaméstnanct mésta.

Maximalni stanoveny pocet zaméstnancii mésta v pracovnim pomeéru zatazenych do

méstského Gradu lze piekrocit pii soucasném splnéni téchto podminek
a) dostatek rozpoctovych prosttedkl ur¢enych na platy pro tyto zaméstnance mésta,
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b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktuie Gfadu soucasné dvéma
osobami z divodu zapracovani nového zameéstnance nebo z diivodu dlouhodobé
nepiitomnosti zaméstnance v praci,

c) soucCasné¢ obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami nebude trvat déle
nez 3 meésice, nebo po dobu nezbytné¢ nutnou (napt. z divodu dlouhodobé
nepfitomnosti),

d) ptesdhne-li souasné obsazeni jednoho pracovniho mista 1 mésic, bude rada mésta
tajemnikem méstského ufadu o kratkodobém navySeni stavu zaméstnancti piedem
informovana.

(4) Opravnéni naklddat s hospodarskymi prostiedky mésta pro jednotlivé odbory
a samostatné zaméstnance ufadu je stanoveno v Pravidlech pro zpracovani
ucetnictvi, evidenci majetku a zasob a inventarizaci majetku a zdvazki M¢csta
Ceska Ttebova.

Clanek 27

V ptipadé rozporu ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu s pravnimi piedpisy, které vstoupi
v uéinnost po vydani tohoto organizacniho fadu, méa piednost pfislusny pravni piedpis.
Tajemnik méstského ufadu je povinen v takovém piipadé predlozit radé navrh na zménu
organiza¢niho tadu.

Clinek 28

(1) Tento Organizaéni ¥ad byl schvélen usnesenim Rady mésta Ceska Tiebova &. 319 ze dne
21.03.2022. Dnem nabyti G¢innosti pozbyva G€innosti Organiza¢ni fad schvaleny dne
22.06.2020 usnesenim Rady mésta Ceska Tiebova ¢. 586.

(2) Nedilnou soucasti organiza¢niho tadu jsou piilohy:
.1 - organiza¢ni schéma méstského uradu
.2 - rozdéleni kompetenci v jednotlivych oblastech — tato piiloha byla

schvalena samostatnym usnesenim Rady mésta Ceska Ttebova &. 1101/2022 ze dne 31.10.2022.

Clanek 29

rosr

Tento organiza¢ni fad nabyl t€innosti dnem 01.04.2022

Mgr. Magdaléna Peterkova
starostka mésta

Ing. Véra Pirklova
tajemnice MeU
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