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1. Identifikace zadavatele

Zadavatel Mésto Ceska Trebova

Sidlo Staré namésti 78, 560 02 Ceska Tiebova
Zastupuje Zdenék Rehak, starosta mésta

ICO 002 78 653

DIC CZ00278653 (platce DPH)

tel.: 465 500 111

2. Forma zadani verejné zakazky malého rozsahu

Dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani veifejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist, se jedna
0 verejnou zakazku malého rozsahu. Zadani této vefejné zakazky malého rozsahu se fidi Smérnici
pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu Méstem Ceska Ttebova ze dne 01.03.2023.

Formou cenovych nabidek ma zadavatel zajem zjistit zejména troven cen v daném misté a Case
obvyklé. Zadna z predlozenych cenovych nabidek nemusi byt zadavatelem akceptovéna.

3. Predmét verejné zakazky malého rozsahu

Piedmétem vefejné zakazky malého rozsahu je dodavka kancelaiskych potieb a tklidovych
prostfedkt pro M&U Ceska Tiebova na obdobi dvou let ode dne uzavieni smlouvy. Tabulka s
piedpokladanym dvouletym objemem odebranych kancelaiskych potieb a tklidovych prostiedka je
uvedena v piiloze téchto zadavacich podminek. Piedpokladana hodnota vefejné zakazky na
dodavku je ve vysi do 260 000,- K¢ bez DPH.

Zadavatel dale stanovuje nasledujici pozadavky na dodavku:

e Ceny jednotlivych komodit uvést v ¢lenéni, cena bez DPH, DPH v zakonné vysi a cena
véetné DPH. Tyto udaje budou doplnény do prislusnych sloupct tabulky udavajici
piredpokladany dvoulety objem odebranych kancelaiskych potieb a uklidovych
prostiredki. Dale uchaze¢ do tabulek doplni nabidkovou cenu, ta bude ¢lenéna na
celkovou cenu zakazky bez DPH, DPH v zakonné vysi a celkovou cenu zakazky véetné
DPH. Tabulky jsou prilohou ¢. 2 a 3 téchto zadavacich podminek (tabulka v elektronické
podobé¢ je dostupna naprofilu zadavatele — elektronickém nastroji E-ZAK na
https://zakazky.ceska-trebova.cz/).

Uchaze¢ stanovi ceny, které bude garantovat po dobu trvani smlouvy.

Predpokladany dvoulety objem nebude odebran jednorazové, bude rozdélen na jednotlivé
objednavky, dle aktualnich potieb zadavatele. Pfedpokladanym objednavkovym intervalem
jsou 2 mésice.

Zadavatel negarantuje odebrani veskerého mnoZzstvi kancelafskych potieb a tklidovych
prostiredkii, tak jak je uvedeno v tabulce udavajici predpokladany dvoulety odbér.
Objednatel pozaduje flexibilitu dodavatele v pripadé narazovych mimoradnych situaci.

4. Doba plnéni

Ptedpoklad zahajeni plnéni: 01.12.2023
Predpoklad ukonceni plnéni: 30.11.2025

5. Hodnotici Kritéria

Pro vyhodnoceni cenovych nabidek je stanoveno zakladni hodnotici kritérium:
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Nejniz§i nabidkova celkova cena zakazky (bez DPH) za dodavku piedpokladaného
dvouletého objemu odebranych kancelaiskych potieb a uklidovych prostiedki uvedeného
v priloze ¢. 2 a 3 téchto zadavacich podminek.

6. Podani cenovych nabidek

Mistem pro podani cenovych nabidek je mésto Ceska Tiebova, Staré namésti 78, 560 02 Ceska
Ttebova.

Kompletni nabidka bude ptredloZzena v Ceském jazyce v pisemné form¢ v jednom vyhotoveni.
Nabidka bude podepsdna osobou opravnénou jednat jménem uchazece. V ptipad€, Ze nabidku
nebude podepisovat statutarni zastupce uchazece, je nutno pfilozit podepsanou plnou moc
k zastupovani uchazece. Zadavatel nepfipousti variantni nabidky.

Pisemné cenové nabidky vcetn¢ vyplnéného a podepsané¢ho ,,Navrhu kupni smlouvy* (ptiloha
&. 4 téchto zadavacich podminek) mohou byt podany osobné v podatelné Méstského uiadu Ceska
Ttebova v pracovnich dnech pondéli a stieda od 08:00 do 17:00 hodin, utery a ¢tvrtek od 08:00
do 15:00 hodin a v patek od 08:00 do 14:00 hodin, nebo zaslany doporuéenou postou na adresu
zadavatele, rozhodujici je okamzik pievzeti cenové nabidky zadavatelem.

Pisemné cenové nabidky musi byt doruceny v zalepenych obalkéach, opatfenych na ptelepeni
razitkem a podpisem uchazece a dale napisem:

, KANCELARSKE POTREBY A UKLIDOVE
PROSTREDKY PRO MEU CESKA TREBOVA*

—-—- NEOTEVIRAT ----

Nabidka musi obsahovat:
a) Titulni list nabidky (pftiloha ¢. 1 téchto zadavacich podminek),

b) ocenénou Tabulku s piedpokladanym dvouletym objemem odebranych kancelaiskych
potieb (pfiloha €. 2 téchto zad4avacich podminek),

c) ocenénou Tabulku s piedpokladanym dvouletym objemem odebranych tuklidovych
prostfedki (ptiloha €. 3 téchto zadavacich podminek),

d) doplnény Navrh kupni smlouvy piedlozeny zadavatelem a podepsany osobou opravnénou
jednat (ptiloha ¢. 4 téchto zadavacich podminek).

7. Lhiita pro podani cenovych nabidek

Lhuta pro podani cenovych nabidek na tuto vefejnou zakazku malého rozsahu pocina bézet dnem
obdrzeni vyzvy a kon¢i dne 27.10.2023 v 9:00 hod.

8. Zadavaci podklady
Zadavatel poskytuje uchazecim o vefejnou zakazku malého rozsahu tyto zadavaci podklady:

e vyzvU uchazecim se zadavacimi podminkami, tabulku s pfedpokladanym dvouletym
objemem odebranych kancelarskych potieb a uklidovych prostfedki a navrh kupni smlouvy,
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e uchaze¢ se mize po predchozi telefonické dohodé seznamit s provoznimi podminkami — Petr
Vytlaéil, vedouci oddéleni vnitini spravy MeEU, e-mail: petr.vytlacil@ceska-trebova.cz,
tel.: 465 500 138, mobil: 737 260 466.

Zadavatel jako soucast zadavaci dokumentace piedklada navrh kupni smlouvy, ktera obsahuje
obchodni podminky pozadované zadavatelem. Uchaze¢ do navrhu smlouvy doplni nezbytné udaje
(zejména vlastni identifikaci a nabidkovou cenu a pifipadné dalsi daje, jejichz doplnéni text
obchodnich podminek piedpoklada) a takto doplnény navrh smlouvy piedlozi jako soucast nabidky
(podepsany statutdrnim zastupcem, opatfeny razitkem a datem podpisu). Nabidka uchazece musi
respektovat stanovené obchodni podminky a v zadné Céasti nesmi obsahovat ustanoveni, které
by bylo v rozporu s obchodnimi podminkami a které by znevyhodnovalo zadavatele.

9. Zadavatel pozaduje, aby uchazeci o veiejnou zakazku malého rozsahu zpracovali cenovou
nabidku dle niZe uvedenych podminek:

e Nabidkova cena bude ¢lenéna na celkovou cenu zakazky véetné DPH, DPH v zakonné vysi
a cenu bez DPH.

e Nezavazné cenové nabidky uchazecli o vefejnou zakdzku malého rozsahu jsou vézany
lhtitou 45 dnt.

e Cenova nabidka bude podepsana osobou opravnénou jednat jménem uchazece o vefejnou
zakazku malého rozsahu.

Zadavaci podminky byly schvaleny usnesenim Rady mésta Ceska Tiebova & 914/2023 ze dne
02.10.2023.

V Ceské Tiebové dne 11.10.2023

Zden&k Rehak
starosta meésta

Ptilohy (v elektronické podobé jsou dostupné na profilu zadavatele — elektronickém nastroji E-ZAK
na https://zakazky.ceska-trebova.cz/):

1. Titulni list

2. Tabulka s ptfedpokladanym dvouletym objemem odebranych kanceléatskych potieb

3. Tabulka s pfedpokladanym dvouletym objemem odebranych tklidovych prostiedkt

4. Navrh kupni smlouvy
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